. BO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC GTVT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:4146/ Qb- PHGTVT

Ha N¢i, ngayl#-thdng 5 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh Quan ly va sir dung chir ky s6, chirng thu sb
ciia Truwong Pai hoe GTVT

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC GIAO THONG VAN TAI
Can cir Quyét dinh sb 42/CP ngay 24/3/1962 cta Hoi dong Chinh phu (nay la
Chinh phti) vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Giao thong Van tai;
Can ctr Quyét dinh s6 70/2014/ QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh
pht ban hanh “Diéu 16 truong dai hoc™;
Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ctia Chinh pht vé viée img

dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dfng cua co quan nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 ctia Chinh phu

quy dinh chi tiét thi hanh Lu4t Giao dich dién tir vé chir ky sé va dich vu chung thuc
chir ky so;

Cin cr Nghi dinh s6 09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 nim 2010 cta Chinh
phti vé sira déi, bd sung mét sb didu ciia Nghi dinh s 110/2004/ND-CP ngay 08 théng
4 nam 2004 ctia Chinh phu vé cong téc vin thu;

Can cir Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12 thang 7 nam 2018 ctia Thi tuéng
Chinh phii vé viéc giri, nhan van ban dién tir giita cic co quan trong hé théng hanh chinh
nha nudc;

Can cir Thong tu s 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bd Quéc phong Quy
dinh vé cung cap, quan ly, sir dung dich vu chimg thye chit ky sé chuyén ding phuc vu
cac co quan Bang, Nha nudc, td chirc chinh tri-xa hoi;

Cin ctr Thong tu s6 41/2017/TT-BNV ngay 19/12/2017 ctiia B4 Noi vu Quy dinh

sir dung chit ky s6 cho van ban di¢n tir trong co quan nha nudc;



Cin ctr Thong tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ctia Bo Noi vu Quy dinh
quy trinh trao doi, luu trit, x{r ly tai liéu dién tir trong cong téc van thu, cic chire ning
co ban ciia Hé thong quan ly tai liéu dién tir trong qua trinh xir ly cong viéc clia cac co
quan, to chirc;

Theo dé nghj cta Trudng phong Hanh chinh - Téng hop,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh Quan ly va st dung chit
ky sb, chung thu sb cua Truong Dai hoc Giao thong vén tai”,
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay 01/6/2019.
Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi: HCTH, Phén hiéu, Trung tim UDCNTT,
TC-KT, Thu truéng cac don vi trong toan truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh

n:‘ay./.,/
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BO GIAO DUC VADAOTAO  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC GTVT Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY DPINH
Quan ly va sir dung chir ky s0, chirng thw s6
ctia Truwong Pai hoc GTVT
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s64446/QP-DHGTVT ngay 22 thang § ndm 2019
cua Hiéu truong Truong Dai hoc GTVT)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé c4ch thirc quan 1y, st dung chit ky s6, ching thu
) trong cac don vi thudc Truong Pai hoc GTVT.

2. Péi tugng ap dung

Quy dinh nay ap dung di véi cac cac don vi ca nhan thudc Truong Pai hoc
GTVT (sau day goi tat la don vi).

Cén b9, vién churc dugc cap ching thu s6 dang lam viéc trong cac don vi quy

dinh tai Khoan 1 Diéu nay.
Diéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy dinh nay, cic tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Khod: La mot chudi cac s6 nhi phéan (0 va 1) dung trong céc hé théng mat

2. Hé thong mdt md khéng déi ximg: 1a hé théng mat ma c6 kha nang tao

dugc cap khoa bao gom khoa bi mat va khoa cong khai.

3. Khda bi mdt: La mot khéa trong ciip khoa thudc hé théng mat ma khong
déi ximg, dugc dung dé tao chit ky s6.

a) Khéa bi mdt con dau: La khéa bi mat twong tng véi chimg thu sb.

b) Khéa bi mdt cd nhdn: La khéa bi mét twong tmg véi chimg thu sé ¢4 nhan.



4. Khéa céng khai: La mot khoa trong cdp khoa thudc h¢ thong mat ma
khong doi xtng, dugce st dung dé kiém tra chir ky sé dugc tao béi khoéa bi mét
tuong ung trong cap khoa.

5. Chi¥ ky s6: La mot dang chit ky dién tir dugce tao ra bang su bién dbi mot
thong diép dir liéu str dung hé théng mat ma khong déi xtimg, theo dé, ngudi c6
duoc thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai ctia nguoi ky c6 thé xéc dinh
duoc chinh xac:

a) Viéc bién dbi néu trén dugc tao ra bang dung khoa bi mat tuong ung véi
khoa cong khai trong cung mét cap khoa;

b) Su toan ven ndi dung ctia théng diép dir liéu ké tir khi thuc hién viéc bién
ddi néu trén.

¢) Chit ky 56 co quan: La chir ky s6 duoc tao ra khi sir dung khoa bi mét con
du.

d) Chi ky 56 cd nhan: La chit ky s6 duoc tao ra khi str dung khéa bi mét c4 nhén.

6. Chung thu s6: 1a mot dang chung thu dién tir do t6 chire cung cf;p dich vu
ching thuc chit ky sé cdp nhiam cung cép théng tin dinh danh cho khéa cong khai
ctia mot co quan, t6 chure, cé nhén, tir d6 xac nhan co quan, td chirc, c4 nhan 1a
ngudi ky chir ky s6 bang viéc str dung khoa bi mat twong tmg.

a) Chiing thu s6 co quan: La chimg thu sé do t6 chirc cung cép dich vu chung
thue chit ky sb cap cho ngudi dimg dau co quan, td chire theo quy dinh cta phap
luat.

b) Chiimg thie s6 cd nhdn: La chimg thu sé do t6 chirc cung cép dich vu ching
thuc chit ky sé cdp cho cac chire danh nha nuéc, ngudi c6 tham quyén cua co
quan, t6 chirc theo quy dinh cta phap luat vé quan ly va sir dung con dau.

7. Thué bao: La co quan, t6 chire, c4 nhan duge cp ching thu s6, chdp nhan
chimg thu s6 va giit khéa bi mat tuong tmg véi khoéa cong khai ghi trén chimg thur
s6 duoc céap do.

8.Thiét bi luu khéa bi mat: La thiét bi vat 1y chira ching thu s6 va khoa bi
mat cua thué bao.

9. Nguoi ky: La thué bao ding khéa bi mat ctia minh dé ky sb vao mét thong

diép dir liéu dudi tén ctia minh.



10. Nguoi nhdn: La td chic, c4 nhan nhan dugc thong diép dir liéu duge ky
sé boi nguoi ky, str dung ching thu sO cia nguoi ky doé dé kiém tra chir ky so
trong théng diép dir liéu nhan duoc.

8. Vin ban dién tir co ky s6: La van ban dién tir c6 ngm kem theo ching thu
s, chit ky s6 clia ¢4 nhén, t6 chirc 1én van ban dién tir do.

a) Van ban dién tw cua co quan, t6 chitc: La thong diép dir liéu duoc xac
thuc bang chit ky sé clia nguoi ¢é tham quyén ky ban hanh vin ban va chit ky s6
clia co quan, to chirc ban hanh vin ban,

b) Vén ban dién tir ciia cé nhan: La thong diép dir liéu duge xéc thuc bang
chit ky s ctia c4 nhan dé.

¢) Ban go"v'c van ban dién tir: la van ban dién tir dugc co quan, td churc, ca
nhan ban hanh.

d) Van ban 56 héa: La ban sao duge tao lap tur viéc sd hoa van ban ¢ dinh
dang khac.

e) Ban sao y van ban dién tir: La ban in ra gidy ddy du, chinh xéc ndi dung
cua ban géc van ban dién tir va duogc trinh bay theo thé thire quy dinh.

f) Ban trich sao vin ban dién tir: 1a ban sao mot phan ndi dung ciia ban gbe
vin ban dién tir va dugc trinh bay theo thé thirc quy dinh.

g) Badn sao luc van ban dién tir: 1.a ban sao tir vin ban s6 hoa da duge xac
thue va duoc trinh bay theo thé thirc quy dinh

9. Hé thong quan Iy van ban va hé so dién tir (sau day goi tat 1a Hé théng): La
mot phan mém tng dung cé chirc ning quan ly, xtr Iy van ban dién tir, theo dai tinh
hinh giai quyét van ban cia co quan, tb chirc trén méi truong mang; quan ly ho so
dién tir, di¥ liéu diic ta cua van ban, hd so dién tir va vin ban, hé so khac.

10. Chir ky s6 hop lé: La chit ky s6 duoc hé théng chiing thue do Cuc Chung
thuc s& va Bao mat théng tin cung cap xé4c thuc dam béo tinh hop 16 cta cac yéu
to: Nguoi ky, loai ching thu s6, hiéu luc cua chung thu s, thoi gian ky, tinh toan
ven cua ndi dung sau khi ky.

1. Théng tin trén chit ky s6: La nhitng thong tin co ban nhét thé hién trén
mau chi ky sb, bao gdm: Ho va tén ngudi ky (ky boi); dia chi thu dién tir cong
vu; tén co quan chd quan; thoi gian ky; biéu tuong, mau diu cta co quan, don vi,

mau chit ky tay ctia thué bao.



12. Tinh toan ven ciia van ban dién tir ky s6: La van ban dién tir sau khi duge
ky s6 ndi dung khong bi thay ddi trong sudt qua trinh trao doi, xtr ly va luu tri.

Pidu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung chir ky 50

1. Chir ky so duoc str dung rong rdi cho cac loai van ban dién tir trong Truong
Pai hoc GTVT.

2. Viéc ap dung chir ky s6 duoge thue hién timg budce theo 16 trinh thich hop
dé dat hiéu qua t6t nhét trong cac giao dich dién tir.

3. Trién khai sir dung chir ky s6 phai phit hop véi thuc tién, khong lam ngung
tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi ap dung chit ky sb.

4. Viéc quan ly, st dung chir ky s6 phai bao dam an toan, an ninh théng tin.

Piéu 4. Gia tri phap Iy cta chir ky s0 va viin ban dién tir

1. Chit ky sb chi ¢é gia tri phap 1y khi ton tai & dang dién tr, 13 tap tin van
ban dién tu.

2. Van ban dién tur co6 sir dung chir ky s6 clia co quan, t6 chirc, ¢a nhan cd
gié tri phap ly va tuong dwong véi van ban gidy c6 ky tay va dong déu trong giao
dich giira cac co quan, td chire, ca nhan khi:

a) Vin ban duoc ky s6 bai chit ky sb ctia co quan va chit ky sé cia cé nhan
(ngudi c6 tham quyén theo quy dinh), céc chir ky sb da dugc xac thuc hop 1€.

b) Vin ban s6 hoa duge xéac thuc bang chit ky sb ciia ngudi c6 thdm quyén
va chit ky s6 ctia co quan thuc hién viée s6 héa co gié tri nhu vin ban da duge sb
hoa.

c) Tai liéu, phu luc kém theo vén ban dién tir cia co quan, td chirc nhung
khong cling tép tin dugc xac thuc bang chir ky s6 co quan, to chirc ban hanh va
chir ky s6 ctia ngudi cé tham quyén (néu cb), ¢6 gia tri phap 1y theo vin ban duge
ban hanh.

d) Ban gdc van ban dién tir 6 thé duoc lam thanh nhidu ban cé gié tri nhu nhau.

e) Truong hop mét vin ban dugce ban hanh & hai dinh dang gidy va dién tur
thi hai ban nay déu la ban gdc va c6 gié tri nhu nhau. Ban gbc van ban gidy trong
truong hop nay phai dép tmg quy dinh tai Khoan 2 Piéu 1 Nghi dinh s
09/2010/ND-CP ngay 08 thang 02 ndm 2010 ctia Chinh phu.

f) Ban sao vin ban dién tir ddp tmg day du thu tuc va thé thic theo quy dinh
c6 gia tri phap ly.



g) Viéc xac thuc chir ky sé cua ca nhan va chit ky sé ctia co quan, to chiic
duoc thuc hién theo quy dinh cta phap luat vé giao dich dién tur.

3. Van ban, tai liéu dién tir dugc ky s6 v6i loai chit ky sb cua ca nhan va chir
ky sb da duoc xac thuc hop 1é thi co gia tri trong tmg voi van ban cé chit ky tay
cua ca nhan do.

Diéu 5. Diéu kién dam bio an toan cho chir ky s6

1. Chir ky s6 dugc tao ra trong thoi gian ching thu s6 ¢6 hiéu luc va kiém
tra dugc bing khod cong khai ghi trén chimg thu s6 ¢6 hiéu luc do.

2. Chir ky s6 dugc tao ra bang viéc sir dung khoa bi mat twong mg véi khéa
cong khai ghi trén chimg thu sb do t6 chirc cung cép dich vu ching thuc chir ky
s6 chuyén dung cap.

3. Khoa bi mat chi thudc su kiém soat ctia ngudi ky tai thoi diém ky.

4. Khéa bi mat va ndi dung thong diép dir liéu chi gin duy nhat véi ngudi ky
khi nguoi dé ky sb thong diép dit ligu.

Pidu 6. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Cén trd céc ca nhan, td chire sir dung chit ky sb.

2. Cén tré hodc ngan chan trai phép qua trinh truyén, giri, nhan van ban dién
tir da ky so.

3. Tao ra hodc phét tan chuong trinh phan mém lam réi loan, thay ddi, pha
hoai hé thong diéu hanh hodc c6 hanh vi khac nham pha hoai ha tang cong nghé
vé giao dich dién tir.

4. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé théng cung cap dich vu chimg thuc
chit ky sb cta to chirc cung cdp dich vu ching thue chir ky sb; can trd hoat dong
cung cép va sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6; lam gia hodc huéng dan ngudi
khac lam gia chimg thu so.

5. Trom cip, gian 1an, 1am gia, mao nhan, chiém doat hozc st dung trai phép
chir ky s6 va thiét bi luu khoa bi mét cia td chie, ¢4 nhan.

6. Str dung chit ky s6 nham chéng lai Nha nude Cong hoa xa hdi chil nghia
Viét Nam, gdy mét an ninh, trat tu, an toan xa hoi, hoat dong buén lau hodc tién

hanh céac hoat dong khéc trai vai phap luat, dao duc xa hoi.



Chwong 11
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Pidu 7. ThAm quyén quan ly thué bao

Hiéu truéng Truong Pai hoc Giao thong van tai uy quyén cho Giam dbc
Trung tdm Ung dung CNTT thuc hién trach nhiém ctia Ngudi quan ly thué bao
cua co quan, ca nhan trong Truong Pai hoc GTVT.

Pidu 8. Piing ky cAp mai, gia han, thay d6i thong tin ngwoi quan Iy, thu
hoi, cAp lai chirng thu s6

Diéu kién ho so, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién viéc ding ky cép mai,
gia han, cap lai, thay d6i thong tin chimg thu s dugc thuc hién theo céc quy dinh
tai Didu 13, Didu 14, Diéu 15, Diéu 16, Diéu 17, Diéu 18, Diéu 20, Diéu 22, Diéu
23 ctia Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cia B Quéc phong Quy
dinh vé cung cip, quan ly, st dung dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén ding
phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, to chirc chinh trj - xa hdi (sau day goi tht
la Théng tu s6 08/2016/TT-BQP).

Piéu 9. Thu hoi, khoi phuc thiét bj lvu khéa bi mat

1. Diéu kién, trinh tu, tha tuc, thoi gian thuc hién viéc thu hoi thiét bi luu
khoa bi mat sau khi chung thu s6 hét han s dung hoac chung thu s6 bi thu hoi
duoc thue hién theo quy dinh tai Didu 21 ctia Théng tu sé 08/2016/TT-BQP.

2. Khoi phuc thiét bi luu khoa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khéa do nhédp sai mat khéu duoc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24 cua
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

Piéu 10. Quan Iy thiét bi lvu khoa bi mit

1. Viéc quan Iy thiét bi luu khoa bi mat phai duoc quan 1y nhu quan 1y bi mat
nha nudc do “Mat”.

2. Khéng duge dung céc cong cu, chuong trinh hay bét cit hinh thic nao
khéc lam thay doi dir liéu hodc lam hu hong thiét bi luu khéa bi mat.

3. Thiét bi luu khéa bi mét ctia co quan duoc giao cho van thu quan 1y va str
dung.Van thu c6 trach nhiém:

a) Khong giao thiét bi luu khéa bi mét ctia co quan, td chirc cho ngudi khac

khi chua dugc phép bang van ban ctia ngudi ¢ tham quyén;



b) Phai truc ti€p ky s6 vao van ban cua co quan, to churc;

¢) Chi duoc ky so vao van ban cua co quan, td chire sau khi da co6 chit ky so

ctia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh.
d) Khi thay ddi nguoi quan 1y thiét bi luu khoa bi mét phai lap bién ban ban
giao. Bién ban ban giao duoc 1ap theo Mau 3 ctia Phu luc kém theo Quy dinh nay.
Pidu 11. Vi tri ky sb va Thoi gian giri/nhin vin ban dién tir
1.Chir ky s6 trén van ban dién tir ctia co quan, ¢4 nhin ban hanh:
a) Chit ky sb ctia ngudi c6 tham quyén

- Hinh thtre thé hién: hinh anh chit ky ctia ngudi ¢6 tham quyén ky ban hanh
van ban, mau xanh.

- Vi tri: tai vi tri ky ctia nguoi co tham quyén ky ban hanh van ban trén van
ban gidy.

b) Chit ky s6 ctia co quan ban hanh vin ban

- Hinh thtrc thé hién: hinh anh diu cua co quan, t6 chitc ban hanh van ban,

mau do.

- Vi trf: trum 1én khoéng 1/3 chit ky ciia ngudi c¢6 thim quyén vé phia bén

trai, dam bao khong che khuét phan chit ky bi trim.
- Kich thudc: bang kich thudc thue té cua dau.

2. Chit ky s0 trén van ban so héa va ban trich sao dinh dang dién tir ctia védn

ban dugc thé hién nhu sau:
a) Chit ky s6 ctia ngudi cé tham quyén
- Hinh thire thé hién: ky tu
- Thoéng tin: ho tén, chirc vu ctua nguoi ky
- Vi tri: gbc trén, bén trai, trang dau ban sao.
b) Chir ky sé clia co quan sao vin ban
- Hinh thtc thé hién: ky tu
- Théng tin: tén co quan, to chirc sao vian ban va thoi gian ky
- Vi tri: goc trén, bén phai, trang dau ban sao.

3. DAu gidp lai: Trong méi trudng dién ti, chit ky sé dam bao tinh toan ven

cla vin ban dién tir, thay thé hoan toan diu giap lai.
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4. Déu treo: Trong mdi trudng dién tir néu tai liéu di kém vdi van ban chinh
nam trong cing mot tép dién tir va van ban chinh c¢o chir ky s6 hop phap thi thay
thé hoan toan dau treo trén cac tai liéu kém theo. Néu tai liéu di kém voi vin ban
chinh khéng nam trong cting mét tép dién tlr véi van ban chinh thi tai lidu di kém
phai duoc ky sb bai khoa bi mat con dau.

5. Thoi gian guri/nhan van ban dién tir dugc can cu trén nhan thoi gian
gui/nhan cua cac hé théng. Ngay co hiéu luc cua van ban duogc ky sb cdn ¢l vao
ngay cua van ban.

Piéu 12. Quy trinh ky s6 va Miu chir ky trén vin ban dién tir

1. Quy trinh ky s6:

a) Su dung mét chir ky s6 cta td chirc dé phat hanh van ban:

Buéc 1:Soan tép tin van ban, trinh ky duyét, 1ay s6, déng ddu (nhu phat hanh
van ban gidy);

Buoe 2:Quét van ban, chuyén ddi van ban thanh tap tin c6 dinh dang .pdf;

Buée 3:Van thu sir dung chit ky sé cia co quan, don vi minh ky s6 1én tap
tin co dinh dang .pdf & trén;

Bude 4:Phét hanh van ban dién tir da duoc ky sb.

b) Str dung hai chir ky sb: 01 chit ky s ctia cé nhén, 01 chit ky s6 ctia to chirc
dé phat hanh vin ban:

Bude 1: C4 nhan dugc giao nhiém vu du thao van ban, du kién muac do
“khan”, xin y kién dong gop (néu céan), tiép thu va hoan thién du thao, trinh lanh
dao don vi xem xét trong Hé thong.

Bude 2: Lanh dao don vi chu tri soan thao xem xét, cho y kién va chiu trach
nhiém vé ndi dung du thao, chuyén du thao dén ngudi duoc giao trach nhiém kiém
tra hinh thtre, thé thire va k¥ thuét trinh bay van ban.

Bude 3: Nguoi duge giao trach nhiém kiém tra hinh thuc, thé thie va k¥ thuat
trinh bay vén ban cho y kién va chiu trach nhiém vé noi dung kiém tra, chuyén du
thao dén lanh dao co quan (nguoi c6 tham quyén ky ban hanh van ban).

Bude 4:Lanh dao co quan cho y kién, chuyén van thu co quan.

Buoce 5: Van thu co quan lfiy s6 va ngay, thang, ndm ban hanh vin ban. S
ctia van ban di 1 duy nhét, thong nhét gitra hé thong van ban dién tir voi hé thong
van ban gidy, duoc cép theo thir tu va trinh tu thoi gian trong nim.
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Budre 6: Vin thu co quan chuyén van ban cho lanh dao co quan.

Buée 7:Lanh dao co quan ky s6 van ban, chuyén vin thu co quan lam thi
tuc phat hanh.

Buéc 8: Van thu co quan st dung chit ky sb ctia to chirc minh ky s6 1én van
ban dién tir dd duoc ky duyét va phat hanh van ban dién tir da dugc ky s0.

¢) Str dung nhiéu chir ky sd, ¢6 phét hanh vin ban:

- Mdt vén ban dién tir trude khi phat hanh ¢ thé qua nhiéu nguoi ky s6, nhu:
ky kiém tra ndi dung véan ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay van ban, ky duyét
cua lanh dao, ky cua co quan, don vi thi chir ky sb clia ca nhan dugc thuc hién
trudce, chir ky sb cua co quan dugc thuc hién sau. Trude khi phat hanh vén ban,
van thu ¢6 trach nhiém kiém tra, xé4c thuc tinh dung dén, hop 1€ cua ting chir ky.

- Trong truong hop véan ban dién tu can nhidu chir ky sé va con dau cua céc
bén cé trach nhiém tuong duong (van ban lién co quan, bién ban lam viéc, hop
dong...) thi s& dugc ky s tudn tu véi cac chir ky sb twong tng ctia mdi bén. Vin
ban dién ti chi c6 gia tri khi c6 day du chit ky s6 cia cac bén tham gia.

2. Mau chit ky:

a) Mau chit ky cua co quan, don vi: Pugc quy dinh theo Mau 01 cta Phu luc
kem theo Quy dinh nay.

b) Mau chir ky cta c4 nhan: Pugc quy dinh theo Mau 02 cua Phu luc kém
theo Quy dinh nay.

Piéu 13. Phat hanh vin ban dién tir ¢6 ky s6

1. Phat hanh vin ban dién tir ¢6 ky s& hop 1é thay van ban gidy.

2. Phat hanh vin ban dién tr ¢6 ky s6 hop 18 va van ban gidy doi vai cac loai
van ban: Quy dinh, Quy ché hay quyét dinh hanh chinh c4 biét, vin ban c¢ lién
quan dén kinh phi, cap phét ngan sach.

Pidu 14. Kiém tra tinh hop Ié ciia chir ky s6 trén vin ban dién tur

Khi nhin duoc van ban dién tir co ky sd, vin thu hodc can bd tiép nhan van
ban phai st dung phan mém ky s6 da dugc cép dé kiém tra tinh x4c thyc cia chir
ky sb, cac thong tin trén chit ky s6 can kiém tra gdm co:

1. Théng tin chir ky hop I€.

2. N6i dung da ky sb chua bi thay doi.



3. Chung thu s6 hop 18.
4. DAu thoi gian trén chi ky hop 1é.

Truong hop mét trong cac ndi dung néu trén duge phat hién la khong hop 1&
thi vin ban dién tr duoc coi la khéng co gia tri. Dong thoi thong béo lai don vi
guri van ban dé ky va gt lai. |

Truong hop van ban dién tir dugce ky boi chit ky s6 hop 18 thi vao s6 vin ban
va xu ly ngay theo ding trinh tu van ban gidy thong thuong ma khong can ban
gidy.

Céc vin ban dién tir c6 chit ky sb 1dy tir cdc trang thong tin dién tir hodic céc

nguon khéc can duge xac thuc chir ky so trudce khi dung.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 15. Trach nhiém cua Thu truéng cic don vi trong toan truong

I. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong trong viéc img dung, sur dung chit ky

so trong don vi minh.

2. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan 1y, sir dung chimg thu sO

va tuén thu cac quy dinh cua phap luat vé quan ly, str dung chimg thu sd.
3. Trién khai thuc hién ky sb céc loai van ban theo Quy dinh nay.

4. Thong bao kip thoi cho Trung tam Ung dung CNTT dé gia han, thu hoi
chitng thu s6 ctia thué bao trong céc truong hop duge quy dinh tai Piéu 18 cla
Thoéng tu 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia B Quée phong.

Piéu 16. Trach nhiém cua Trung tim Ung dung CNTT

1. Giam d6c Trung tdm Ung dung CNTT thyc hién nhiém vu cliia Ngudi quan
ly thué bao theo quy dinh tai Piéu 28 ctia Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Té chitrc dao tao, tap huén, huéng dan quan Iy va st dung chit ky s6, ching
thu s8, phdn mém ky s6 cho céc thué bao; hd trg xur 1y su ¢b cho cac don vi trong
qua trinh sir dung. Tang cudng cong tac phd bién, tuyén truyén céc chu truong,
quy dinh cua Nha nudc vé ing dung chit ky s6 dén doi ngli can bd, vién chie.

3. Cén ctr yéu cAu dam bao an toan, xac thuc thdng tin trong giao dich dién
ti phuc vu nhiém vu cua co quan, t& chire minh xem xét x4c nhén van ban dé nghi

cp (gia han) chimg thu s6 cho co quan, t6 chirc minh quan ly. Pé nghi thu hoi
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chitng thu s6 déi véi céc truong hop quy dinh tai khoan 3, khoan 4 Diéu 19 Théng
tu sb 08/2016/TT-BQP: “Trudng hop thué bao la ¢4 nhan nghi huu, thoi viéce,
chuyén co quan khac, tlr tran, co quan quén ly truc tiép thué bao c6 tham quyén
d& nghi thu hdi chimg thu sé g dén Ngudi quan ly thué bao.

Truong hop thué bao 1a td chirc giai thé, déi tén, co quan quan ly truc tiép cla to chirc
d6 c6 thim quyén dé nghij thu hdi ching thu sb giri dén Ngudi quan ly thué bao™.

4. Cé trach nhiém phéan cong va ctr can bo tiép nhan chimg thu s, tiép nhan
chuyén giao viéc cai dat phan mém ky s6 va hudng dan, dao tao ky s6 tai cac co
quan, don vi.

5. Chiu trach nhiém cai dat phdn mém ky sd, hd tro k¥ thuat va huéng dan
trong qua trinh sir dung chir ky sé cho can bo, cdng chire, vién chirc duoce cip

chung thu s6 tai co quan, don vi minh.
Pidu 17. Trach nhiém ciia Phong Hanh chinh-Tong hgp

1. Thong ké, theo ddi viéc sir dung chung thu sb cua cac don vi; dinh ky bao
c4o céc co quan cap trén theo quy dinh.

2. T6 chire trién khai sir dung cd hiéu qua chimg thu sb cua co quan, don vi
va chir ky s6 clia ca nhén thudc thdm quyén theo quy dinh; thuc hién viéc ap dung
chit ky s6 trong giri, nhan vin ban dién tir gitta cac co quan, don vi.

3. Thudng xuyén kiém tra viéc quan 1y va sir dung chir ky s, chimg thu s6
cua co quan, don vi dam bao thuc hién dung theo quy dinh.

4. Thuc hién viéc luu trir vdn ban dién tir theo quy dinh hién hanh.,

5. Thuc hién chirc nang kiém soat cc vin ban di cta cac don vi trudce khi

trinh 1anh dao Trudng ky so.
Piéu 18. Trach nhiém cua thué bao

1. Cung cAp cac théng tin lién quan dén viéc cép chimg thu s6 chinh xéac va
day du.

2. Khi ¢o su thay doi lién quan dén bd nhiém, mién nhiém, luan chuyén, tur
chure thi thong bao kip thoi cho co quan quéan ly truc tiép thué bao hodc ngudi
quan ly thué bao thu hoi chimg thu so theo quy dinh tai Piéu 18, Diéu 19 Thong
tu s6 08/2016/TT-BQP.

3. Tham gia cac khoa dao tao, tap hudn lién quan dén viéc quan ly va sir dung
chit ky s6, ching thu s6 do Nha truong t6 chirc.

5. Str dung ching thu s6 dtng muc dich va tuan thu cc quy trinh, quy dinh

va cac van ban phap luét khac ¢o lién quan.
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A 4 -A 2 r A -A 4 b A~ r -
Dieu 19. Trach nhiém cia can bo, vién chwe lam cong tac van thu

1. Thuc hién viéc luu trir van ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

2. Chju trach nhiém tiép nhén, quan ly va sir dung chimg thu s6, thiét bi luu
khoa bi mat cia co quan, don vi khi dugc phan cong, dam bao ding cac quy dinh
trong Quy dinh nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

3. Tham gia cac chuong trinh tap hudn, huéng dan tmg dung chit ky s6 do
Nha trudng to chie.

Piéu 20. Di¢u khoan thi hanh

1. Phong Hanh chinh-Tdng hop c6 trach nhiém phéi hop vé6i Trung tdm Ung
dung CNTT hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 kho khan, vudng méic can stra doi, bo
sung cac don vi bao cao vé& Phong Hanh chinh-Téng hop dé tong hop, trinh Ban
Giam hiéu xem xét, quyét dinh./ﬂ‘/

EU TRUONG

PGS-TS Nguyén Ngoc Long

12



BO GIAO DUC VA PAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC GTVT

Poc lap - Tw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 2#thdang 5 nam 2019

QUY TRINH

Ky s6 va xir Iy, ban hanh viin ban ndi b trén h¢ thong viin phong dién tir
ciia Truong Pai hoc Giao thong van tai
(Ban hénh kém theo Quyét dinh sé:4446 /OP-PHGTVT, ngay 23 5/2019 cia Hiéu
truwong Truong Dai hoc GTVT).

I. Viin ban dén:

St dung chit ky sb cua té chirc dé phat hanh van ban:

Buée 1: Phong HCTH tiép nhan van ban dén

Bude 2: Quét van ban, chuyén déi van ban thanh tép tin c6 dinh dang .pdf;

Bude 3: St dung chir ky s6 clia co quan ky sd 1én tap tin c6 dinh dang .pdf
O trén;

Buée 4: Trinh Hiéu trudng hodc Pho Hiéu trudong phu trach;

Buée 5: Ban Giam hiéu duyét, giao nhiém vu va chuyén van ban dén cac
don vi thuc hién.

IL. Vin ban di:

1. P6i véi vin ban do Nha trwong phat hanh (Vin ban do Hiéu trudng

hoic Pho Hiéu trudng ky):

Bude 1: Pon vi soan thao van ban soan van ban can trinh, sau do chuyén

dinh dang .Pdf, ky nhéy béng chit ky s ca nhan cta lanh dao don vi (giong

nhu van ban gidy).

Bude 2. Chuyén Phong HCTH dé kiém tra thé thirc vén ban.

Bude 3. Phong HCTH trinh Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truéng trén hé thong

VPDT.

Buée 4. Lanh dao trudng ky s6, chuyén HCTH.

Bucge 5. Phong HCTH ky sé co quan theo quy dinh.

Buée 6. Phong HCTH phat hanh van ban di.



*/ Néu van ban cua don vi soan thao can phai chinh sutra thi Lanh dao truong
chuyén lai cho don vi soan thao, chinh stra theo y kién chi dao rdi trinh Ban
Giam hiéu theo cac budc néu trén.

*/ Phong HCTH duoc phép tham gia truc tiép hodc gian tiép vao qué trinh
dé tu van cho Ban Giam hiéu vé thé thirc va tinh hop phap vé mit vin ban.

2. P6i v6i viin ban do don vi phat hanh theo thim quyén (ky thira 1énh):

Bude 1. Don vi soan thao va ky ban hanh van ban soan thao van ban, chuyén
van ban sang dinh dang .Pdf va ky s c4 nhén theo tham quyen.

Buée 2. Chuyén van ban cho phong HCTH dé phét hanh.

Buoc 4. Phong HCTH tiép nhan van ban, kiém tra thé thic, ky s6 co quan
va ban hanh van ban (néu hop 18).

Phong HCTH néu thay chua diing mau hay can chinh stra thi chuyén gii lai

cho don vi soan thao dé chinh stra. Pon vi soan thao tiép nhéan y kién chinh

stra va chuyén lai cho phong HCTH lam thu tuc ky s6 co quan va phét hanh.

3. Pi voi To trinh cac don vi trinh Ban Gidm hiéu dé xin y kién:

Bude 1. Pon vi soan trinh Ban Giam hiéu, chuyén Ban Giam hiéu phé
duyeét.

Bude 2. Ban Giam hiéu tiép nhéan trén VPDT va phé duyét hodc khong
phé duyét.

Bude 3. Ban Giam hiéu chuyén y kién chi dao cho don vi trinh.

4. Pbi véi viée phdi hop ngang giira cac don vi dé giai quyét cong viée:
Bude 1. Pon vi yéu cau soan thao thong tin theo hinh thtic cong vin trao
doi.

Bude 2. Pon vi yéu cdu gi vin ban can trao doi cho don vi tiép nhan.
Buce 3. Pon vi tiép nhén khi nhan dugc thong tin nghién ctru, trd 101 don
vi yéu cdu trong thoi han khéng qua 2 ngay lam viée.

*. Trong qué trinh trao d6i va tra 15 thi ca don vi yéu cdu va don vi tiép
nhan yéu cdu déu phai chuyén thong tin cho: Ban Giam hiéu (Dé béo
c40); Phong HCTH (Dé theo ddi).



QUY TRINH QUAN LY VAN BAN PEN

Phong HCTH tiép
nhan van ban

'

Vin ban giay:
- S0 hoa vén ban

- Ky s cta co quan

Vin ban dién tu:

- Kiém tra tinh xéc thyc vé
ngudn géc noi gui va sy toan
ven cua van ban , ding ky,
chuyén giao

- Ky s0 clia co quan

l

Trinh Ban Giam Hiéu:

Cho y kién chi dao,
phan cong nhiém vu
cho cac don vi

Phong HCTH

Luu trir vin ban

Pon vi, ca nhin to
chitrc thyc hién




QUY TRINH QUAN LY VAN BAN PI

- Binh dang van ban .pdf

Pon vi soan thao van ban:

- Ky s6 bang chit ky ca nhan (ky nhay)

A

Phong Hanh chinh tong hop kiém tra
thé thirc vin ban

Khéng dung thé thire

v

|

Plng thé thirc

Trinh Ban Giam Hiéu ky s0 van ban

Y

Phong HCTH ky sb co quan

l

Luu trir vdn ban

Phat hanh van ban




VAN BAN Pl PHAT HANH THEO THAM QUYEN
(Ky thira Iénh Hi¢u truwdng)

Pon vi soan thao van ban:

- Soan thao

- Ky s bang chir ky lanh dao don vi

Khong
dung
thé thirc

Phong HCTH kiém tra thé thirc

Piing thé thirc

Phong HCTH:
-Ky vén ban bing chir ky s6 co quan.

- Phat hanh vin ban théng qua hé théng
VPDT

- Luu trir van ban




QUY TRINH PHOI HOP NGANG GIUA CAC PON VI

Pon vi soan thao van ban yéu
cau

- Soan thao

- Ky s6 bang chit ky ca nhan

Pon vi duge trao doi tiep nhan
van ban:

- XU ly thong tin
- Soan vin ban tra 1oi

- Ky bang chit ky so ca nhan

Ban Giam Hiéu

( dé bao céo)




TO TRINH CAC PON VI TRINH BAN GIAM HIEU PE XIN Y KIEN

Pon vi soan thao van ban:

- Soan thao

A

- Ky s6 bang chir ky ca nhan

Chuyén
lai don vi

y

Trinh Ban Giam Hié¢u thong qua sogn thao

hé thong van phong dién tir

Ban Giam Hi¢u phé duyét (hodc
khéng duyét)




tka

/5.

MAU SO 01
CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TEN CO QUAN, PON VI

PHU LUC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s64146/0D-PHGTVT ngay 24-/47/2019 ciia Hiéu
truong Truwong Dai hoc GTVT)

MAU CHU KY CUA CO QUAN
1. Trén vin ban ban hanh

Mau chit ky ciia tb chirc bao gdm 01 phéan: Hinh anh (nhu hinh v&)

(Hinh anh déu cta co
quan, t6 chirc ban hanh

van ban, mau do)

Vi du:

2. Trén vin béan so hoa

Mau chit ky cta td chirc bao gdm 02 phan: Hinh anh va thong tin (nhw hinh vé)

(Hinh anh) (Thong tin)

Trong do:

- Hinh anh: Hinh anh thé hién chimg thu sd cta tinh.
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CHU KY SO

- Thong tin bao gdm:
+ Nguoi ky: Xéc dinh tén co quan, don vi ky
+ Email: DPia chi thu dién tir cong vu clia co quan

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chu cdp déu
thoi gian ciia hé théng chimg thuc do Ban Co yéu Chinh phii cung cp.

Vi du:

CHU KY SO CQ | Nguoi ky:
TRUONG PAI HQC | Email:
GTVT Co quan:

Thoi gian ky: 10.10.2018
07:15:51+07:00
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MAU SO 02
MAU CHU KY CUA CA NHAN
1. Trén vian ban ban hanh

Mau chit ky clia ngudi ¢6 thim quyén bao gdm 01 phin: Hinh anh (nhu hinh vE)

Hinh anh chir ky cta
ngudi ¢6 thdm quyén ky
ban hanh vidn ban, mau

xanh.

- Vidu:

/‘71/

2. Trén vian ban so hoa

Mau chit ky ctia ngudi c6 thim quyén bao gdm 01 phan: Théng tin (nhu hinh vé)

(Thong tin)

Trong do:
- Théng tin bao gom:
+ Ho va tén: ngudi ¢6 thdm quyén
+ Chire vu: ngudi c6 thim quyén
+ Email: hop thu cong vu clia ngudi ¢é thim quyén
+ Co quan: ngudi c6 thim quyén

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir may chi cap déu
thoi gian ctia hé théng ching thuc do Ban Co yéu Chinh pht cung cép.

Vi du:

Nguoi ky:

Chure vu:

Co quan:

Thoi gian ky: 10.10.2018 07:15:51+07:00
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MAU SO 03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc 1ap — Tuw do — Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY, SUDUNG THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Hoém nay, vao lic ... gi¢ ... phut, ngay ... thang ... ndm ... , tai .......... , ching

toi gom:

I. Bén giao:

HOETIEIL o v mnnmmsa s sonis g g msassimiaonst smn me sn sinsiad's

CBIE VAL - oommanmsmmm wmmamrsman i swanismssemmsmms

Clonguiai; def vi cOng 107 & s inenwsmnmsssupusssvar sosear i 5 1 By br 0o ge CUEPvEvs e TRRIES Y

BHBBITIIL . s oo covnosnmassaonsmed s s s wsasamoameismmsmam we v 8 2o b 53 i . i

II. Bén nhén:

HONBMEN! ..o svmmimrvssie s & & i ssesamssmss

KOTHEGIVALL won roscns mn o o om0 8 mmmarmmmmmmmm ey 9.4

Co'quan, Qo Vi CONE TACS vovevmenuemmmsmsors noon vesmomsamsennese s vams o vo s smmn v ms o s

Hai bén théng nhét ban giao quan Iy, sir dung thiét bi lru khoa bi mat nhu sau:

i ) S6 hiéu Mit £ v Loai Ngay hét .
ST | Tén ching ) : So6 hiéu . ; Ghi
! chirng khéu e chirng han sur )
T thu s6 p B thiét bi . chu
thu sd | truy cép thu s dung
1
2

Bén nhan xac nhan ching thu s6, thiét bi luu khoa bi mat dang hoat dong binh
thuong. K& tir ngdy ... thang ... nam ... , trich nhiém quéan Iy va sir dung thiét bi luu
khéa bi mét néu trén thudc vé Bén nhén.

Bién ban ban giao dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhén gitt 01

ban.

Dai dién Bén giao Dai dién Bén nhan  Xac nhén ciia co' quan quan ly truc ﬁép
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MAU SO 04
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phiic

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh gtri:
Hovatén (chit in hoad suawimeinmnunimmmsmsamnomsg Gidi tinh: [ Nam [ N@

Ny sinhy oo fvsimas Fovnss DO BINRY comsenmmsmscmmmimsrmmmesmamus s i s o TS

Banvi 680 tAt (2} nuamsvssimsmssmssmsmsassiismssss sslomusmesavissssss svis ivssibisiusdneeri s

CREB AL cvnnvsmmpevosmsmsvimemomsssomimmsssmsian s s s eass v s s xS s ssswns

S6 chimng thu s6 cii (néu ¢6): ............ Ngay cp ......... Ngay hét han: ..............
Thoi han hiéu luc cta ching thu s6 (t6i da 1 10 nam): .......... Niam
Tai liéu kem theo (3):

a) Ban sao c6 cong ching gidy chiing nhan da ding ky méu con dau hoic xéc thuc
bing van ban ctia co quan, t6 chirc cap trén tryc tiép mau con dau cua co quan, to chic;

b) Ban sao ¢6 cong chirng quyét dinh hodc xdc thuc bang van ban cia co quan,
t6 chire quan ly truc tiép chirc danh nha nude, ngudi ¢ tham quyén cua co quan, to chire

theo quy dinh cta phéap luat vé quéan ly va st dung con dau.

Ha N¢i, ngay.... thang .... nam .....
Xdc nhén ciia co quan quén Iy true tiép Nguwoi khai
(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén) (ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu.

(1) Dia chi thw dién ti la dia chi hop thw lién lac chinh cua thué bao duoc cd})
béi co quan, t6 chite minh. '

(2)Tén co quan, t6 chitc qudn Iy triec tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén

(3) Truong hop dé nghi cdp chimg thw sé cho chitc danh nha nirée, ngieoi co tham

quyén ciia co quan, té chite theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy va sir dung con dau.
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BQ GIAO DUC VAPAOTAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PATI HQOC GTVT Doc lap- Tuw do- Hanh phic

Ha Néi, ngay 23 thdang 5 ndm 2019
TO TRINH
Vé viéc: Trién khai sir dung chir ky s6, chitng thw sb ciia Truong Dai

hoc Giao thong vén tai.

Kinh gti: Ban Giam hié¢u
Cin ctr Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nim 2018 cta
Chinh phti quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chit ky sb va
dich vu chimg thuc chit ky sd;

Cin ctr Thong tu sé 41/2017/TT-BNV ngay 19/12/2017 cta Bo Nbi vu
Quy dinh sir dung chit ky s6 cho vin ban dién tir trong co quan nha nudc;

Cin ctr Théng tu s6 01/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cia Bd Nbi vu
Quy dinh quy trinh trao ddi, luu trix, xr 1y tai liéu dién tir trong cong tac van
thu, céc chitc ning co ban ctia Hé théng quan ly tai lidu dién ti trong qua
trinh xtr ly cong viéc clia céc co quan, t6 chirc;

Cin cir Quyét dinh s6 636/QP-BGDPT, ngay 15/3/2019 cia B
GD&DT vé viée ban hanh danh muc céc véan ban dién tir, van ban dién tir kém
theo van ban gidy va cong vin s6 1808/QD-BGDDT-VP, ngay 26/4/2019 cia
B GD&PT vé viéc phat hanh vin ban dién tir trén truc lién thong qubc gia;

Thuc hién nhiém vu Ban Gidm hiéu giao cho, trong thoi gian qua Phong
Hanh chinh — Téng hop phdi hop véi Trung tdm Ung dung CNTT di trién
khai hoan thién phan mém VPBT dé c6 thé tich hop céc tmg dung chit ky sb
trén céc van ban cua Truong va Xay dung xong Quy dinh, Quy trinh st dung
chit ky sé trong nha trudng.

Vay Phong Hanh chinh — Tdng hop kinh trinh Ban Gidm hiéu Ké hoach
trién khai tap huén, sir dung thir nghiém va trién khai chinh thirc viéc sir dung
chit ky sb trén cac vin ban ciia Truong nhu sau:



STT Noi dung cong viéc Pon vi phu trach | Thoi gian thue hién

I | Trinh Quyét dinh ban hanh | Phong HCTH 24/5/2019
Quy dinh vé quan ly, str dung
chir ky so ctia Trudong Pai hoc
GTVT

2 |Lap danh sach lanh dao | Phong TCCB 24 dén 28 thing 5
Truong, lanh dao cac don 'vi nam 2019
truc thudc st dung chir ky so6

3 | Giri danh sach va don xin cip | Phong HCTH 29/5/2019
ching thu so

4 | Chuln bi Hop dong dé lanh | Phong HCTH 25 dén 30 thang 5
dao Truong ky véi don vi nam 2019
trién khai

5 | Tiép nhan chimg thu sb va|Phong HCTH va |01 thing 6 dén 15
USB Token TTUDCNTT thang 6 nam 2019

6 Téap hudn st dung cho céac |Phong HCTH va | Tir 20 dén 28 thing
thué bao TTUDCNTT 6 nam 2019

7 | Ap dung thir nghiém Toan trudng Tir 01 dén 31 thang

7 nam 2019
8 | Ap dung chinh thirc Toan trudng 01/8/2019

Tran trong cim on!
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Kinh trinh Ban Giam hi¢u xem xét phé duyét.

TRUONG PHONG HCTH

W

Nguyén Vin Hii
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