BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC GTVT

Péoc lap - T do - Hanh phuc
$6:653 / QD- PHGTVT Ha Néi, ngay28 thing 3 nim 2019

QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh thoi han bao quén tai liéu
chuyén mén nghiép vu dao tao ciia Truong Dai hoe GTVT

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HOC GIAO THONG VAN TAI

Can ot Quyét dinh sé 42/CP ngay 24/3/1962 ciia Hoi dong Chinh phii (nay la Chinh
phu) vé viée thanh 1ap Trudng Dai hoc Giao thong Van tai,

Cin cir Quyét dinh s§ 70/2014/ QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thu tuéng Chinh phu
ban hanh “Diéu 1é truong dai hoc™;

Can cir Thong tu s6 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 ctia B6 Giado duc va Pao
tao vé Quy dinh thoi han bao quan tai liéu chuyen mon nghiép vu cua nganh Gido duc;

Theo dénghi cta Trudng phong Hanh chinh- Téng hop,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh thoi han bdo quan tai liu
chuyén mon nghiép vu dao tao cua Truong Pai hoc Giao thong van tai”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tr nay ky.

Pidu 3. Cac ong (ba) Trudng cac don vi: HCTH, Phén hi¢u, DTDH, KT&DBBCLDT,
CTCT&SV, TC-KT, Thanh tra, Thu truong cac don vi thude truong chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay./. jm~

Noi nhin: /-/e_}'ji'-i-*fﬁjm. TRUONG
- Hiéu truémg, PHT (Dé béo céo); /-./PHOHIEUTRUONG
: o 3 e (X0 palhge )
- Céc don vi thude truong (Dé thuc hién); L2isa o7 HJN"’i
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC GTVT Poc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
Thoi han bio quan tai liéu chuyén mdn nghiép vu dao tao
ciia Triromg Pai hoe GTVT
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so653 /QD-DHGTVT ngaylthang3 nam 2019
cuia Hiéu truong Truong Dai hoc GTVT)

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

|. Van ban nay quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu chuyén mon nghiép vu dao

tao hinh thanh phé) bién trong hoat dong cua Nha trudng.
2. Vin ban nay ap dung d6i véi cac don vi thuge Trudng va ca nhan c6 lién quan.
Pidu 2. Tai liéu chuyén mén nghiép vu dao tao ciia Truong

1. Tai liéu chuyén mén nghiép vu dao tao cua Truong la vat mang tin hinh thanh
trong qua trinh giai quyét cong viée dé phuc vu cho hoat dong chuyén moén nghiép vu vé

gido duc va dao tao ciia Nha truong.

Tai liéu chuyén mén nghiép vu dao tao cua Trudng gom vin ban, du 4n, ban v& thiét
ké, ban dd, cong trinh nghién ciru, so sach, biéu thdng ké; phim, anh; bang hinh, dia hinh,

bang am thanh, dia am thanh; tai lidu dién tir va cac vt mang tin khac.

2. Ho so chuyén mén nghiép vu la mot tap tai liéu chuyén mon nghiép vu co lién

quan v&i nhau vé mot van dé, mot su viée, mot doi tugng cu the hodc cé dic diem chung.

Pidu 3. Cic nhém va thdi han bao quan tai liéu chuyén mén nghiép vu gido duc,
dao tao cia Truong

1. Cac nhém tai liéu chuyén mon nghiép vu cua Truong

Nhom 1. Tai liéu chung vé gido duc va dao tao.

Nhém 2. Tai liéu vé céng tdc dao tao dai hoc, thac sJ, tién sy va nghién cttu khoa hoc.
Nhém 3. Tai liéu vé gido duc quée phong va an ninh.

Nhom 4. Tai lidu vé kiém dinh chét luong gido duc.

Nhém 5. Tai liéu vé van bdng, chimg chi.
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Nhom 6. Tai liéu vé hoc phi, hoc bcfng, chinh sdch hé tro nguoi hoc.

Nhém 7. Tai liéu vé cong tdc hoc sinh, sinh vién.

Nhom 8. Tai liéu vé dao tao véi nuwde ngodi.

Nhom 9. Tai liéu vé cong tdc nha gido va cdn bg quan [y.

Nhém 10. Tai liéu vé co s6 vdt chat.

2. Thoi han bao quan ho so, tai liéu chuyén mén nghiép vu dao tao cua Truong la

khoang thoi gian cin thiét dé luu gitr hd so, tai liéu tinh tir ndm cong viéc két thic. Thoi han

bao quan ho so, tai liéu gom hai mirc sau:

a) Bao quan vinh vién: Ho so, tai liéu thudc mirc nay duge luu gitt cho dén khi tai

liéu tu hiy hoai va khong thé phuc ché;

b) Bao quan co thoi han: Hb so, tai liéu thude mirc ndy duoc luu gilt voi thot han tinh

béang s6 nam cu thé hoic khodng thoi gian nhat dinh.

3. Thoi han bao quan cdc nhom ho so, tai liéu chuyén mon nghiép vu cua Truong

dugce quy dinh cu thé tai Bang thoi han bao quan kém theo Quy dinh nay.

Piéu 4. Str dung Bang thoi han bao quén tai li¢u chuyén mén nghiép vu dao tao

cua Truong

I. Tai liéu quy dinh tai Bang thoi han bao quan bao gdm ban gbc, ban chinh hodc ban
sao hop phéap trong truong hop khong con ban gde, ban chinh.

2. Mirc xé4c dinh thoi han bao quén cho mdi hd so, tai lidu cu thé cta don vi thudc
Phén hiéu khong dugc thép hon mitc quy dinh tai Bang thoi han bao quan.

3. Déi vi héd so. tai lidu da hét thoi han bao quan, Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu
cua Truong xem xét, danh gia dé tiéu huy theo quy dinh cua phap ludt hodc kéo dai thém
thoi han bao quan.

4. Dbi v6i hd so, tai lidu chua duge quy dinh tai Bang thoi han bao quan, cac don vi
¢6 thé van dyng mic thdi han bao quan cia nhom ho so, tai liéu twong g trong Bang dé
xac dinh.

5. Ngoai hinh thirc bao quén tai liéu ban gidy & trén, cac don vi can phai thuc hién
viée luu triv tai liéu dang cac file PDF (tai lidu dién tir) duge quét tir ban gidy.
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Piéu 5. Hiéu lye va triach nhiém thi hanh

1. Quy dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngy ky.

2. Trudng cac don vi: HCTH, Phan hiéu, DPTPH, DTSDH, TCCB, TC-KT, KHCN,
KT&PBCLDT, CTCT&SV, TBQT, TTTTTV, Ban Thanh tra, Thu truéng cdc don vi trong
toan Truong ¢o6 trach nhiém pho bién va té churc thuc hién Quy dinh nay./. M

PGS-TS Nguyén Thanh Chuong
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Phu luc

BANG THOT HAN BAO QUAN TAI LIEU CHUYEN MON NGHIEP VU PAO TAO
CUA TRUONG PAI HOC GIAO THONG VAN TAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s665%/QD-DHGTVT ngayééthdng nim 2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc GTVT)

Pon vi tra tri Hoi thao;
Phan hiéu

Pon vi
s Thoi
STT Tén nhém hd so, tai liéu lwu trit hakkgn
bido quan
bdo quén
I. TAI LIEU CHUNG VE GIAO DUC VA DAO
TAO
I | Vin ban quy dinh, huéng dan cla cdp trén vé cong tdc | P.HCTH, Phan hiéu; | Theo higu
gido duc va dao tao P.DTDH, SDH, PTQT luc vén
' ' | ban
2 | Hb so xay dung va trinh cdp c6 thim quyén phé duyét | P.HCTH; Phan hiéu; | Vinh vién
ba::l hanh ch}én lugce phat trién Truong, chién luge phat P TCCB.
trién Phén hiéu.
3 | K& hoach nhiém vu ndm hoc; béo cdo tinh hinh thyc P.HCTH; Vinh vién
hién ké hoach nhiém vu nam hoc Phan hidu;
P. DPTBH, K.DTQT
4 | Ké hoach dao tao dbi véi khoa hoc, nim hoc; bdo cdo | P.HCTH; Phén hiéu; | Vinh vién
tong két nam hoc P. DTPH, K.PTQT
5 | Bao cdo danh gia, téng hop gido duc céac cz“ip hoc qua | P.HCTH; Phén hiéu; | Vinh vién
ting thoi ky va nam hoc P. DTPH, K.DTQT
6 | Bao cdo thong ké hang nam P.HCTH; Vinh vién
Phan hiéu
7 | Hb so hdi nghi, héi thao gido duc dao tao
- Hoi nghi tong két Pon vi tra tri H6i nghi | Vinh vién
- Hoi nghi so két Pon vi trt tri Hi nghi 10 ndm
- Hoi thao khoa hoc P. KHCN; 10 ndm




L

Pon vi

A — Thoi
STT Tén nhom ho so, tai liéu lwu triv ,hm hz:m
bdo quén
bio quin
8 | Hdso tap hudn chuyén mén nghiép vu Pon vi tra tri 10 ndm
Hé so cac 16p dao tao bdi dudng nghiép vu su pham; | P.TCCB, Phan hiéu 10 ndm
9 | bdi dudng chuyén mén nghiép vu bdi dudng québc
phong, an ninh.
10 | Ho so kiém tra céc hoat dong gido duc va dao tao Ban Thanh tra 20 ndm
11 | Hd so thanh tra cic hoat dong gido duc va déo tao
- Vu viéc nghiém trong Ban Thanh tra Vinh vién
- Vu viéc khac Ban Thanh tra 20 nam
IL. TAI LIEU VE PAO TAO PAO TAO PAI HQC,
THAC Si, TIEN ST; NGHIEN CU'U KHOA HQC
1. Tai lidu vé dao tao dai hoe
12 | H6 so phé duyét chii truong thanh 1ap hodc cho phép thanh P. HCTH; Vinh vién
[ap truong P TCCB
13 | H so thanh 14p hodc cho phép thanh lap, cho phép P.HCTH; Vinh vién
hoat dong dao tao, dinh chi hoat dong dao tao Phén hiéu: P. DTPH,
14 | Ho so phé duyét chu truong thanh 1ap hodc cho phép P.HCTH; Vinh vién
thanh 1dp phén hiéu P TCCRB:
Phéan hiéu
15 | H6 so thanh 1dp hodc cho phép thanh lap, cho phép P.HCTH; Vinh vién
Imgft dc{lg dao tao, dinh chi hoat dong dao tao doi vai Phan hiéu: P. DTDH
phan hiéu
16 | H6 so thanh ldp hoi df“)ng truong va bd nhiém chu tich P.HCTH; 20 nam
gl aongTRUthg Hoi dong trudng
17 | Hd so cong nhan xép hang dbi véi co s& gido duc dai P.HCTH; Vinh vién
o Phan hiéu
18 | HO so cong nhdn co s& gido duc dai hoc dat chuén P.HCTH 20 ndm
qudc gia
19 | H so xdy dung, thim dinh, ban hanh chuong trinh dao P.HCTH; Vinh vién

2




Pon vi

Phan hiéu

Thoi
STT Tén nhom hd so, tai liéu luu triv v 01 hz,jn
béo quén
bio quin
tao dai hoc P.BTPH
20 | Ho so bién soan hodc lya chon, tham dinh, phé duyét P.HCTH; Vinh vién
gido trinh dé str dung lam tai liéu giang day, hoc tap. P DTPH
21 | Hé so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai ligu boi P.HCTH; 20 nam
dudng, tai liéu hudng dan giang day trinh d dai hoc P DTDH
22 | Hé so cho phép md hodc dinh chi hoat dong ctia nganh | P.HCTH; P.DTDH; Vinh vién
B0 g0yl fige P.KT&DBCLDT
23 | Hd so cho phép lién két dao tao dai hoc véi co so gido | P.HCTH; P.DTDH; | Vinh vién
quelrenginuee P.KT&DBCLDT
24 | Hb so cho phép dao tao lién théng lén trinh d§ dai hoc P.HCTH; P.DTDH; Vinh vién
PKT&DBCLDT
25 | Ho so cho phép dao tao tir xa P.HCTH; P.DTDH; Vinh vién
P.KT&DBCLDT
26 | Ho so cho phép dao tao vin bang dai hoc thi hai P.HCTH; Vinh vién
P.DTDH;
PKT&PBCLDT
27 | Tailiéu vé tuyén sinh dai hoc
- H so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang ndm P.HCTH; Vinh vién
P.KT&DBCLBT;
Phéan hiéu
- Hé so xdy dung phuong an dam bao chit luong déu P.HCTH; Vinh vién
vao tuyén sinh P KT&DBCLDT:
Phén hiéu
- Quyét dinh tring tuyén, danh séch trang tuyén; Diém P.HCTH,; Vinh vién
chuan tuyén sinh P.KT&DBCLDT:
Phéan hiéu; P. BPTDBH
- Ho so dang ky dur tuyén P.KT&DPBCLDT; Hét khoa




STT

A - A oA
Tén nhom ho so, tai lidu

Pon vi
luu triv

bido quin

Thoi han
bdo quin

- Bai thi tuyén sinh cta thi sinh du ky thi trung hoc phd

P.KT&DBCLDT (néu

Hét khoa

thng qudc gia cd)
- Bai thi cta truong té chirc tuyén sinh theo phuong | P.KT&DBCLDT; Hét khoa
thirc thi tuyén hogc thi tuyén ket hop voi xét tuyén Phi higu
- C4c tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh P.KT&PBCLDT; Hét khoa
Phén hiéu
28 | Vin ban phé duyét danh sach sinh vién nhéip hoc hodc P.HCTH; Vinh vién
paRap P.DTBH; Phin hiéu
29 | Bang diém tdng hop két qua hoc tap theo hoc k¥, nim | P.BTPBH; K.DTQT; Vinh vién
hoc, khoa hoc Phén hiéu
30 | Tailiéu vé thi hét hoc phén
- H6 so phé duyét két qua thi hét hoc phan P.DTPH; cdc Khoa; 10 ndm
Phén hiéu; sau tt
K.DTQT nghisp
- Bai thi hét hoc phé‘m Céac bo mon Hét khoa
- Tai liéu khac ¢o6 lién quan dén thi hét hoc phﬁn Cac bd mén Hét khoa
31 | Bang diém timg hoc phin bao gdbm diém kiém tra, P.DTDH: 10 ndm
diém thi, diém hoc phéan K.DTQT: sau .t,Ot
nghiép
Phan hiéu
32 | S6 ghi hoat dong gidng day cla gidng vién tai gidng Ban QLGP 5 nam sau
duong tdt nghiép
33 | Béo cdo thuc tdp 16t nghiép Cac bd mon 3 nam sau
t6t nghiép
34 | Tailiéu vé xét cong nhan tét nghiép dai hoc

- Quyét dinh céng nhdn tt nghiép va cép bé'mg dai hoc;
Danh sach tét nghiép

P.HCTH;
P.DTBH; K.BDTQT;

Phéan hiéu

Vinh vién

- Hd so xét cong nhén t6t nghiép

P.DTDH; K.DTQT;

Vinh vién




STT

Tén nhom ho so, tai licu

Pon vi
luu triv

bio quin

Thoi han
bio quéin

Phén hiéu

- Céc db an, khoa luan tét nghiép

+ Puoc Hoi ddng danh gid dat yéu cu trd lén Céc bd mon 20 nam
+ Khong dat yéu cau Cac bd mon 5 ndm
- Bai thi Céc bd mén 2 nam
- Céc tai liéu khéc c6 lién quan dén thi, xét tét nghiép P.DTDH; K.DTQT; 2 nam

Phan hiéu

35

2. Tai liéu vé dao tao thac st

Ho so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi

P.HCTH; P.DT SBH; | Vinh vién
quyét dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh thac | P.KT&DBCLDT;Phén
si hiéu
36 | Hb so cho phép lién két dao tao trinh do thac si véi co | P.HCTH; P.DT SPH; | Vinh vién
sO gido duc trong nudc P.KT&DBCLDT;Phin
hiéu
37 | Tai lidu v& tuyén sinh thac si
- Hb so xéc dinh chi tiéu tuyén sinh hang nim P.HCTH; P.DT SPH; | Vinh vién
P.KT&DBCLDT;
Phan hiéu
- Quyét dinh tring tuyén, danh sach tring tuyén; Piém | P.HCTH; P.DT SPH; | Vinh vién
chuén tuyén sinh P.KT&DPBCLDT;Phin
hiéu
- Hé so dang ky du tuyén P.KT&DBCLDT 5 ndm sau
16t nghiép
- Bai thi P.KT&DBCLDT 5 nam sau
t6t nghiép
- Céc tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh P.KT&DBCLDT | 5 nim sau
t6t nghiép
38 | Quyét dinh cong nhan hoc vién cao hoc P.HCTH; P.DT SPH; | Vinh vién

P.KT&DBCLDT;Phan




Pon vi

Thoi han

STT Tén nhém hd so, tai ligu luwu triv T
bao quén
bao quin
hiéu
39 | Bang diém 1611g hop két qua hoc tdp theo hoc ky, ndm | P.DT SBH; cic Khoa; | Vinh vién
hoc, khoa hoc Phén hiéu
40 | Hb so giang day cla giang vién 5 ndm sau

tdt nghiép

41 | Tai liéu thi hét hoc phan
- Két qua thi hét hoc phan P.DT SBH 10 nam
sau tot
nghiép
- Bai thi Céac bo mon 5 ndm sau
tét nghiép
- Tai liéu khac ¢6 lién quan dén thi hét hoc phin Céc bd moén 5 ndm sau
tbt nghiép
42 | Bang diém timg hoc phan bao gom diém kiém tra, Cac bd mon 10 ndm
diém thi, diém hoc phan sau tbt
nghiép
43 | S6 theo doi tinh hinh giang day, hoc tdp clia gidng vién va Ban QLGD 5 nam sau
hoc vién t6t nghiép
44 | Tai lidu v& cong nhan tdt nghiép va cip bang thac sT
- Quyét dinh cong nhan 16t nghiép va cép béng thac sT; P.HCTH; Vinh vién
Danh sach tot nghiép P.DT SDH: Phan hicu
- H& so xét cong nhan tdt nghiép va cdp bang thac si P.DT SDH; Phan hiéu | Vinh vién
- Hé so danh gid ludn van thac sT P.DT SDBH; Phan hiéu 30 ndm
- Hb so chidm thdm dinh va xr ly két qua thim dinh | Ban Thanh tra; P.DT 30 ndm
luan vin thac si trong truong hop ¢6 don t6 cdo SPH; Phan hiéu
- Ludn véan thac si
+ Puoc hoi dong dénh gia dat yéu cdu tro 1én P.DT SBH; Phan hiéu; | 30 nim
TTTTTV
+ Khéng dat yéu cau P.DT SPH; Phéan hig¢u S ndm




Pon vi

‘ Théi
STT Tén nhém hd so, tai lidu luu triv o
bao quan
biao quén
- Tai lidu khac ¢ lién quan dén xét tot nghiép P.DT SPH; Phan higu | 5 ndm
45 | 3. Tailidu vé dio tao tién T
46 | H6 so cho phép dao tao, dinh chi tuyén sinh, thu hoi P.HCTH; Vinh vién
q—uyet dinh cho phép dao tao nganh, chuyén nganh tién P DT SPH
ST
47 | H so cho phép lién két dao tao trinh do tién st véi co P.HCTH; Vinh vién
s&  gido duc trong nuoc PKT&DBCLDT;
P.DT SBH
48 | Tai lidu vé tuyén sinh tién si
- Ho so xac dinh chi tiéu tuyén sinh hang nam P.HCTH; Vinh vién
P.KT&DPBCLDT;
P.DT SBH
- Quyét dinh tring tuyén, danh séch trang tuyén; Diém P.HCTH; Vinh vién
chuan tuyén sinh P.KT&DBCLDT;
P.DT SBH
- Ho so dang ky du tuyén P.KT&DBCLDT 5 ndm sau

t6t nghiép

- C4c tai liéu khac lién quan dén tuyén sinh

PKT&DBCLDT

5 ndm sau
tot nghiép

49 | Quyét dinh cong nhan nghién ctru sinh, huéng nghién P.HCTH; Vinh vién
clru hozjg de tal. n'ghlen‘ clru, <':huyenmnga,nl1, . nguoi P KT&DRCLDT
hudng din va thoi gian dao tao ciia nghién ctu sinh
50 | Bang diém tong hop két qua hoc tap theo hoc ky, nam P.DT SBH Vinh vién
hoc, khoa hoc
51 | Ho so giang day cua gido vién P.DT SBH 5 ndm sau
tot nghiép
52 | Tai liéu vé thi hét hoc phin
- H so xét duyét két qua thi hét hoc phan P.DT SbH 10 ndm
sau tot
nghiép
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Pon vi
n poan B -y - Thoi hg
STT Tén nhom ho so, tai liéu luu triv i : r‘,m
bido quin
biao quan
vién cap khoa/by mén
57 | Ho so danh gia dé 14i nghién cGu khoa hoc cta sinh P. KHCN; 10 ndm
vLen d'L‘l" xét giai thuong sinh vién nghién ciru khoa hoc Phan higu
cép truong
58 | Hé so dénh gia dé tai xét ting giai thudng sinh vién P. KHCN; Vinh vién
nghién clru khoa.hoc ve?nglal thudng Khoa hoc \fa cong Phan higi
nghé danh cho gidng vién tré trong cic co so gido duc
dai hoc
59 | Hd so chuong trinh, dé tai nghién ciru khoa hoc ctia gidng
vién, nghién clru vién
) P.HCTH; P. KHCN; | Vinh vien
- Cép Nha nudc
Phén hiéu
, P.HCTH; P. KHCN; | Vinh vién
- Cap bg, nganh
Phén hiéu
- Cép coso P. KHCN; Phan hi¢u 20 nam
60 | Tap chi Khoa hoc GTVT P. KHCN; Vinh vién
Trung tam TTTTV
61 | Tap chi International Cooperation Issue of P. KHCN; Vinh vién
Transportation Trung tm TTTTV
62 Ho so vé s& hiru tri tué, séng kién, cai tién k¥ P. KHCN; Vinh vién
t'huat. quyntrmh (iong nghé hodc giai phap hitu Phan hiéu
ich dugc cong nhén
63 | Hd so khen thuéng bai béo quéc té P. KHCN; Vinh vién
P.TCKT
64 | HO so xdy dung, trién khai Gmg dung khoa hoc P. KHCN: Vinh vién
cong nghé cua Nha truong, Phan hiéu Phn higu
111, TAI LIEU VE GIAO DUC QUOC PHONG VA
AN NINH
65 | HO so bién soan, thim dinh chuong trinh gido duc P.HCTH; Vinh vién
qudc phong va an ninh K.GDQP




Pon vi

tién s

STT Tén nhém hd so, tai ligu lwu triv ::;’:I:a"
an
bdo quin
66 | H6 so tham dinh, san xudt thiét bi day hoc mén gido P.HCTH; 20 ndm
duc quéc phong va an ninh K.GDQP
67 | Ho so quan 1y, strdung thiét bi day hoc mén gido duc qudc 10 nam
phong va an ninh
68 | H so bién soan, thdm dinh, phé duyét tai lidu boi P.HCTH; 10 ndm
dudng, tai liéu huéng dén giang day thude gido duc quéc K.GDQP
phong va an ninh )
IV. TAI LIEU VE KIEM DINH CHAT LUQNG
GIAO DUC
69 | Danh séch céc t6 chic dnh gia, kiém dinh chit lugng P.HCTH; 20 ndm
gido duc qudc té dugc Viét Nam céng nhén P KT&DBCLDT
70 | Hé so thdm dinh két qua dénh gid chit lugng gido duc P.HCTH; 20 ndm
va cdp gidy ching nhan kiém dinh chét luong gido duc | v 1o PRCLDT
dbi véi co s6 gido duc, chuong trinh dao tao '
71 | Quyét dinh céng nhan; hé so minh ching va gidy P.HCTH; Vinh vién
ching nhan kiém dinh P KT&PBCLDT
72 | Quyét dinh cong nhén; hé so minh chimg va gidy P.HCTH; Vinh vién
chimg nhdn kiém dinh chuong trinh déo tao P KT&DBCLDT:
Khoa quan ly
V. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI
73 | Hé so chinh sira ndi dung van bing, chimg chi
- Bang dai hoc Phong BT BH Vinh vién
- Béng thac s¥, tién sy Phong BT SBH Vinh vién
- Ching chi GDTC BM GDTC Vinh vién
- Chimg chi GDQP Khoa GDQP Vinh vién
74 | Ho so c¢ép, phét phoi bing t6t nghiép dai hoc, thac sT,

- Phéi bing tét nghiép thac s, tién sy

P.HCTH; P.DT SBH;

Vinh vién
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STT

Tén nhom ho so, tai liéu

Pon vi
luu triv

bido quan

Thoi han
bio quan

Phan hiéu

- Phéi bang tét nghiép dai hoc

P.HCTH; P.DTDH;

Vinh vién

Phan hiéu
75 | HA so cép, phat béng tt nghiép dai hoc, thac si, tién si
- Bang t&t nghiép thac si, tién st P.DT SBH Vinh vién
- Bing tot nghiép dai hoc P.DTDH Vinh vién
76 | H so xét cap, phét phoi, chimg chi, chimg nhdn
- Chumg chi GDTC P.HCTH; Vinh vién
Phan hiéu;
BM. GDTC
’_ ~
Chung chi GDQP P.HCTH; Phan hiéu; | Vinh vién
K.GDQP
- Chimg nhan B1 tiéng Anh P. PTPH
77 | Sé gbe cép vin bing tot nghiép dai hoc, thac si, tiénsi | P.DTDH; P.BT SBH; | Vinh vién
Phén hiéu
78 | S& cAp ban sao van bing tét nghiép tir sd goc P.DTDH; P.DT SBH; | Vinh vién
Phén hiéu
79 | Sb gbe cip chimg chi cuia Truong Phan hiéu; Vinh vién
K.GDQP;
BM. GDTC
80 | SH cﬁp ban sao chimng chi tir ) géc Phan hiéu; K.GDQP; | Vinh vién
BM. GDTC
VL. TAI LIEU VE HQC PHI, HQC BONG,
CHINH SACH HO TRQ' NGUOT HQC
81 | HO so xét cép hoc béng khuyén khich hoc tép ddi voi Phéan hiéu; 10 ndm

sinh vién

P. CTCT&SV
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Don vj

» Thoi |
STT Tén nhém hd so, tai lidu lwu triv b
bdo quan
bdo quin
82 | Ho so xét cdp hoc bdng chinh séach ddi voi sinh vién h¢ Phan hiéu; 10 ndm
ctr tuyén P. CTCT&SV
83 | Ho so xét trg cép xa hoi dbi véi sinh vién P. CTCT&SV; 10 ndm
Phén hiéu
84 | Hd so xét mién, giam hoc phi cho sinh vién P. CTCT&SYV; 10 ndm
Phan hiéu
VIL TAI LIEU VE CONG TAC HQC SINH, SINH
VIEN
86 | Béo cdo danh gia, tong hop tinh hinh dao drc, 16i séng P. CTCT&SV; Vinh vién
ctia sinh vién theo ting thoi ky va ndm hoc Phan hicu
87 | Ho so theo doi, tdng hop, théng ké va d& xuft cong téc P, CTCT&SV; 10 ndm
phat trién Pang trong sinh vién VP PU: Phan hidu
88 | Ho so khen thudng va cong nhan céc danh hiéu dbi
voi sinh vién
Phan hi¢u
- Cap Truong P. CTCT&SV: 10 ndm
Phan hiéu
89 | Ho so ky ludt sinh vién
- Hinh thtre ky luét khién trach \ 10 nam
P. CTCT&SV,;
Phén hiéu
- Hinh thare ky luat canh céo P. CTCT&SV: 15 nam
Phan hiéu
- Hinh thirc dinh chi hoc tap c6 thoi han P. CTCT&SV: 20 nam
Phén hiéu
- Hinh thire budc thoi hoe P. CTCT&SV: Phan Vinh
— vién
hiéu
90 | H6 so Danh gia rén luyén sinh vién theo timg hoc ky, P. CTCT&SV; 5 nam

nam hoc.
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Pon vi

. Thoih
STT Tén nhom ho so, tai li¢u luu triv ,hm ?n
bao quin
bido quan
Phin hiéu
91 | Ho so theo ddi, xtr Iy cac vén dé vé an ninh, chinh tri P. CTCT&SV; 10 nam
lién quan dén sinh vién Phn hidu
92 | Hb so té chirc tudn sinh hoat cong dan - sinh vién dau P. CTCT&SV: 5 ndm
khoa. ddu nam, cudi khéa hoc N L
Phan higéu
93 | Hb so 16 chire tu vén hoc tap, nghé nghiép, viéc lam cho P. CTCT&SV; 5 nam
sinh vién Phén higy
94 | Ho so cong tac cham soe stre khoe sinh vién Y té; Phan hiéu 5 ndm
95 | Hd so quan Iy sinh vién ndi tri Ban QL KTX S nam
Phén hiéu
96 | Ho so sinh vién P. CTCT&SV:; Tra nguoi
Phan hiéu )
khi ra
truong
97 | Hé so chuyén truong déi vai sinh vién Phan hi¢u; P.DTPH | Hét khoa
98 | S& theo dai sinh vién chuyén di, chuyén dén Phan hi¢u; P.BDTBH 5 nam
99 | Hd so xin hoc lai Phan hi¢u; P.DTDH; | Hétkhoa
K.DTQT
100 | Hb so xin bao luu két qua hoc tép P. DTPH, Phan hiéu, | Hétkhoa
K.BTQT
101 | H so cac giai thi ddu thé duc thé thao, vin nghé trong

sinh vién

- Danh sich thi sinh doat giai

- Sd cdp gidy chimg nhan hoc sinh doat giai

P. CTCT&SV,

Phéan hiéu

Vinh vién

- Ho so dang ky duy thi P. CTCT&SV: 1 nam
Phan hiéu
- Céc tai lidu khéc ¢6 lién quan dén cac giai thi ddu thé P. CTCT&SV; 2 ndm
duc thé thao, viin nghé sinh vién e Tl
Phén hiéu
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Pon vi

Thoi han

STT Tén nhom ho so, tai liéu luu triv - :

bido quén

bio quin

VIIL TAI LIEU VE PAO TAO VOI NUOC
NGOAI
102 | H& so ky két Thoa thudn hop tic vé viéc tiép nhan luu P.HCTH; Vinh vién
hoc sinh nudc ngoai vao Viét Nam hoc tap P. CTCT&SV: P.DN:

Phan hi¢u

103 | H so phé duyét d& én, gia han dé an, dinh chi tuyén P.HCTH; Vinh vién

sinh va chdm d(t chuong trinh lién két dao tao vdi
nude ngoai trinh do dai hoc, thac si, tién st

Phén hiéu

104 | HO so tuyén sinh di hoc nudc ngoai béng ngan sich nha P.HCTH; P.TCCB; Vinh vién
S Phan hiéu

105 | Hd so khong tring tuyén ctia ing vién du tuyén di hoc P.TCCB; 5 ndm
nuge ngoai bang ngan sach nha nudc Phan hiéu

106 | H so tuyén sinh di hoc nudc ngoai bang hoc bong P.TCCB; Vinh vién
Hiép dinh va céc hoc bong khéc Phan hidu

107 | Hé so khong trang tuyén cia tng vién dy tuyén di hoc P.TCCB, S ndm
nudc ngoai bé'mg hoc béng Hiép dinh va cic hoc béng Phan hiéu
khac '

108 | Hé so luu hoe sinh Viét Nam di hoc tdp & nude ngodi va | P.HCTH; P.TCCB; Vinh vién

tiép nhén veé nudc

Phan hiéu

109 | Ho so luu hoc sinh nudc ngoai vao hoc tai Truong P. CTCT&SV; 20 nam
Phén hiéu
Hd so tuyén chon chuyén gia gido duc di lam viéc ¢ P.TCCB; Vinh vién
y¢ ngoai R
nuoc ngo Phan higu
110 | H6 so khong tring tuyén cia (mg vién du tuyén chon P.TCCB; 5 ndm
&n gia gido duc di 1am viée ¢ nudc ngoai e
chuyén gia gido duc di lam vi¢c 0 nuoc ngoal Phan hisu
111 | HO so chuyén gia gido duc di lam viéc ¢ nudc ngoai va P.TCCB; Vinh vién

tiép nhan vé nudc

Phén hiéu

IX. TAI LIEU VE CONG TAC NHA GIAO, CAN
BQ QUAN LY
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Pon vi

Thoi han

STT Tén nhém hé so, tai li¢u luu triv s
bio quin
bdo quin
112 | H6 so thanh 1ap Hoi ddng trudng va bd nhiém Ch tich P.TCCB Vinh vién
Héi dong trudng
113 | H so chuyén gia di lam viéc & nudc ngoai va tiép P.TCCB; Vinh vién
nhan vé nuoc Phan hiéu
114 | 14 so Héi déng chirc danh gido sur co s& thim dinh, dé P.TCCB; Vinh vién
ngllu 7.<f:t cong nhén dat tiéu chuan chirc danh gido su, Phan higu
pho gido su
115 | HO so Hoi dé“mg chirc danh gido su nganh, dé nghi xét | HBCDGS; P.TCCB; | Vinh vien
cong nhin dat tiéu chuan chire danh gido su, pho gido Phan hiéu
s
116 | Ho so Hoi dong chire danh gido sur nha nude thdm dinh | P.HCTH; P.TCCB; Vinh vién
v quyét dinh cong nhan chirc danh gido su, pho gido P
sur i
117 | Hd so c4 nhan dang ky xét cdng nhan chiic danh gido HDBCDGS 5 ndm
su, pho gido su
118 | H so bd nhiém chire danh gido su, pho gido su HBCDGS; Vinh vién
P.TCCB
119 | Hd so mién nhiém chic danh gido su, pho gido su HPCDGS; Vinh vién
P.TCCB
120 | Hb so hiy bd cong nhin dat tiéu chuan chire danh gido HBCDGS; Vinh vién
su. pho gido sur PTCCR
Hd so Hoi ddng cip co so thdm dinh, dé nghi xét ting P.CTCT&SV Vinh vién
danh hiéu nha gido nhdn dan, nha gido uu tu
121 | H6 so 6 chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép
vién chirc
- Danh séach tring tuyén, Béo céo két qua P.HCTH; 20 nim
P.TCCB
- Ho so dang ky dur thi P.TCCB 5 ndm
122 | Ho so kiém tra, danh gid, xép loai gido vién theo chudn nghé P.TCCB 10 nam

nghiép
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Pon vi

n p A o - Thoi han
STT Tén nhom ho soy, tai li¢u Iwu triv . ;
béo quan
bdo quin
123 | H sothi tuyén, chuyén logi chic danh nghé nghiép vién chiic
- Danh séch tringtuyén, bdo co két qua P.TCCB Vinh vién
- Hdso khong tring tuyén P.TCCB 5 ndm
- Hb sotring tuyén P.TCCB Vinh vién
- Cée tai liéu khdc co lién quan BTCCB 5 ndm
124 | Hb so thanh 1dp cac Cong ty, Trung tim thude Truong P.TCCB; P.KHCN Vinh vién
125 | H& so gidi thé cac Cong ty, Trung tam thude Trudng P.TCCB; P.KHCN Vinh vién
X. TAI LIEU VE CO SO VAT CHAT, THIET Bl
TRUONG HOC
126 | Hd so xay dung du tu phat trién co s& vat chat, thiét bi B TBAT: Vinh vién
trudng hoc, phong thi nghiém Phan hidu
127 | Ho so xdy dung quy hoach, ké hoach dai han, 5 nam, HCTH; P.TBQT; Vinh vién
ha’ng néflj‘l vé co so vt chat, thiét bi trudng hoc, phong Phan hiéu
thi nghiém
128 | Hd so vé quan Iy thu vién
- Cac loai sb sach: S6 dang ky tong quét, dang ky ca biét, TTTTTV; 5 nam
déng l\:y sacll glaon khoa, tap chi; s6 muon séach, cho Bhén higi
thué sach, thong ké ban doc...
- Bién ban kiém ké, thanh |y séch, 4n pham thu vién TTTTTV, 5 ndm
Phén hiéu
129 | Hb so thanh 1ap héi dong sip xép, bd tri phong lam HCTH; Vinh vién
Hge Phan higu;
P.TBQT
130 | Ho so xdy dung co ban HCTH; Phan hiéu; | Vinh vién
P.TBQT
131 | H6 so vé ngudn goe dat dai cta Truong HCTH; Phén hi¢u; Vinh vién

P.TBQT
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Pon vi
5 Thoi he
STT Tén nhom ho so, tai li¢u luu triv < s h’_qm
bio quan
bdo quén
132 | H so ké khai nha dét cia Trudng P.TBQT: Vinh vién
Phén hiéu
133 glo so vé quan ly, theo ddi, sir dung thict bi gido P.TBQT: 10 nam
uc
Phén hiéu
134 Bao cdo kiém ké. danh gia lai tai san ¢ dinh P.TBQT; 20 nam
Phén hiéu
135 Ho so tuyen chon, tham dinh, ban hanh danh muc Phan hidu; 10 n&m
san pha‘im cong nghé thong tin ding trong nganh P.HCTH:
gido duc: gido trinh tai liéu, sach tham khao, P. DPTPH
chuong trinh giang day.
136 Hd so xdy dung thu vién gido trinh dién tir, sach Phan hidu; 5 nim
gido khoa dién tir, thu vién dé thi, hoc liéu mo, TTTTTV:
phan mém day hoc, thi nghiém do va phin mém P DTBH
mo phong, khai thac sir dung va day hoc ding ma
nguén mo va cong nghé hoc dién tur
EU TRUGNG /#°
/ n@» U J TRUONG
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