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QUYET DINH 

Ban hanh Quy dinh thiri hyn bao titian tai 
chuyen mon nghiep vi dao to eüa Trui3mg Di bye GTVT 

HIEU TRTIONG 

TRUONG D31 HQC GIAO THONG Vi).N TAI 

Can dr Quyet dinh s6 42/CP ngay 24/3/1962 cila HOi thing Chinh pita (nay la Chinh 

pith) ve viec thanh lap Truemg Dal hoc Giao th8ng Van tai; 

Can cir Quyet dinh s8 70/2014/ QD-TTg ngay 10/12/2014 dm Thit Mang Chinh phi* 

ban hanh "Diau l truerng dai hoc"; 

Can dr Thong tu s8 27/2016/TT-BGDDT ngay 30/12/2016 dm B6 Gido due va Dao 

tao va Quy dinh tiled han bao quan tai lieu chuyen mOn nghiep vv cUa nganh Giao duct 

Theo da nghi caa TnreIng phOng Hanh chinh- T8ng hcp, 

QUYET DINH: 

Dieu I. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay "Quy dinh theri ban bao quart tai lieu 

chuyen men nghiep vu dao tao cUa Tru6ng Doi h9c Giao th8ng van tar. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hieu ltrc ka tit nay 14. 

Dieu 3. Cac 'Ong (ba) Truerng cac don vi: HCTH, Phan hieu, DTDH, KT&I)13CLDT, 

CTCT&SV, TC-KT, Thanh tra, Thit truerng cac don vi thuOc trtrong chju trach nhiem thi 

hanh Quy'et clinh nay./. 

Nal nh(m: 

Hiau twang, PHT (Da bac can); 

Cac don vi thuac trtrerng (Det  thtrc hian); 

Urn HCTH. 

PGS-TS Nguyen Thanh Chuang 



BD CIAO DUC VA DAD TAO 	ONG HOA XA HQI CHiJ NGIIIA VI tT NAM 

TRUONG DAI HOC GTVT 	Dc 14p - Tty do - Hvih phtic 

QUY DINH 
Thal hn bAo quAn tai 1iu chuyin man nghiep vi dao to 

cfia Truirng Dai hoc GTVT 
(Ban hanh kern theo Quyet dinh sa(13 /QD-DHGTV7' ngaylithang5 nam 2019 

cluz Hieu truemg Truserng Dgi hpc GTVT) 

Dieu 1. PhAm vi dieu chinh va do' tuvng fip dong 

I. Van ban nay quy dinh then han bao quart he so, tai lieu chuyen mon nghiep vu dao 

tao hinh thanh 016 bin trong hoat deng eUa Nha truerng. 

2. Van ban nay áp dung del yeti cac don vi thuec Truerng va ca nhan c6 lien quan. 

Dieu 2. TAi lieu chuyen mon nghiep yty dao tao cita Trtrang 

Tai lieu chuyen mon nghiep vu dao tao dm Twang la vat mang tin hinh thanh 

trong qua trinh giai guy& ding viec de phuc vu cho hoat deng chuyen mon nghi'ep vu ve 

gido chic va dao tao cUa Nha truemg. 

Tai lieu chuyen mon nghiep vu clao tao eM Truemg gem vAn ban, cltr an, ban ve thiet 

Ice, ban de', ding trinh nghien ciru, s6 sach, bleu theng ke; phim, anh; bang hinh, dia hinh, 

bang am thanh, dia am thanh; tai lieu din tü va cac vat mang tin lchac. 

He so chuyen mem nghiep vu la met tap tai lieu chuyen mon nghiep vu at lien 

quan yeti nhau ve met vAn de, met sr viec, met dei tuung Cu the hoac c6 dc diem chung. 

Dieu 3. Cfic nhom ye thiri lwn bfio quan tai Iiu chuyen mon nghiep vo gifio due, 

deo to cfia Tryon 

I. Cac nh6m tai lieu chuyen mon nghiep vu ctia Twang 

Nhom I. Tai lieu chung v gido dyc va dao tao. 

Nhenn 2. Tai lieu ve cong tac dao tao dot hoc, thgc s9, tian s9 va nghien cicu khoa hoc. 

Nhom 3. Tat liou v giao dyc quac phong va an ninh. 

Nhom 4. Tai lieu ve kiam clinh chat lucmg gicio dyc. 

Hiram 5. Tai lieu ve van bang, chi:mg chi. 



Nh6m 6. Tai lieu va hpc phi, hpc bang, chinh sach h3trc %nail hpc. 

Nhom 7. Tai lieu vi cling tac hpc sinh, sinh vien. 

Nhom 8. Tai 1iu 14 ciao too voi way ngoai. 

Nhorn 9. Tai lieu ve cong tac nha giao va can ba pan 1j). 

Nh6m 10. Tai lieu lid co so vat chat. 

2. Thai han bao quan ha so, tai lieu chuyen m8n nghiep vv dao tao eüa Truang la 

khoang thoi gian en thiet de luu gift ha so, tai lieu tinh tir nam ding viec ket thoe. Thai han 

bao quan h so, tai lieu gam hai mire sau: 

Bao quan vinh vin: Ha so, tai li'eu thuOc mire nay dirge liru gi cho clan khi tai 

tv buy hoai va lchong the Owe eh; 

Bao quan c6 thai han: Ha so, tai lieu thuOc mire nay dirge hru Ott vii died han tinh 

bang 0 !lam cti the hoac khoang thin gian nhat dinh. 

3. Thai han bao quart cac nhOm ha so, tai lieu chuyen m8n nghiep vv dm Tnrong 

dirge quy dinh ett th'e tai Bang thai han bao quan kern theo Quy dinh nay. 

'Mtn 4. Sir dung Bing thoi hn bao quan tai Iiu chuyen mon nghi§p vy dao to 

ctia Truimg 

I. Tai lieu quy dinh tai Bang thai han bao quan bao gam ban g6c, ban chinh hoac ban 

sao hop phap trong truang hop thong can ban g6c, ban chinh. 

Mire xfic dinh thai han bao quan cho mai ha so, tai lieu co the cna don vi thuOc 

Phan hieu kh8ng dirge that) han mire quy dinh tai Bang thei han bao quan. 

DM vii ha so, tai lieu da het thai han bao quan, HO dang xac dinh gia tri tai lieu 

ctia Truang xem xet, danh gia d tieu hay theo quy dinh cüa phap luat hoac keo dai them 

thoi han bao quan. 

DM vii ha so, tai lieu chua dirge quy dinh tai Bang then han ban quan, cac don vi 

co the van dung mire thoi han bao quan cüa nhOm ha so, tai lieu Wong Ong trong Bang de 

xac dinh. 

Ngoai hinh thirc bao quan tai lieu ban giay & Verb cac don vj can phai thtrc hien 

viec hru trit tai 1iu clang cac file PDF (tai lieu din ti r) dirge qua ta ban gib. 
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Dieu 5. Hieu lire va trach nhiern thi hanh 

Quy dinh nay co hieu Ivy thi hank Ice tit ngay 

Truerng the don vi: HCTH, Phan hieu, DTDH, DTSDH, TCCB, TC-KT, KHCN, 

KT&DBCLDT, CTCT&SV, TBQT, TTTTTV, Ban Thanh tra, TIM twang cac dun vi trong 

toan Truerng c6 track nhiem ph6 bin va t8 chfrc flux hien Quy dinh nay.thar 

PGS-TS Nguyen Thanh Chung 



Phy Ic 

BANG THOT HAN BAO QUAN TAI LIEU CHUYEN MON NGHIEP VD DAD TAO 

ClJA TRUtiNG DI HQC GIAO THONG VAN TAI 

(Ban hanh kern theo Quyit dinh sa6n/QD-DHGTV7' ngaylithcing3 nom 2019 
efta HUOtt trtrong Trteenig Dai hoc GTVT) 

STT Ten nluffin 116 so', tai lieu 

flan vi 

Iwo tar' 

bao quan 

Thai hkin 
bao quail 

I. TAI LIEU CHUNG 'YE GI4L0 DIJC VA DAD 
TAO 

1 Van ban quy dinh, hu6rng dan dm cap tren vt ceng tac 

giao dye vã dao tao lye 

P.HCTH; Phan hieu; 

P.DTDH, SDH, DTQT 

Theo hitu 

van 

ban 

2 H6 so xay dung va trinh 43 c6 tham quyen phe duytt 

ban hanh chin Iwo Oat Vitt, Truang, chi& kw Oat 

trien Phan hitu. 

P.HCTH; Phan hitu; 

P. TCCB. 

Vinh vin 

3 Kt hoach nhitm \To nam Fix bao cdo tinh hinh thuc 

hitn ke hoach nhitm vv nam hoc 

P.HCTH; 

Phan hitu; 

P. DTDH, K.DTQT 

Vinh vin 

4 Kt hooch dao tao doi vai them he;  narn h9c; bao cao 

t6'ng IC& nam he 

P.HCTH; Phan hitu; 

P. DTDH, K.DTQT 

Vinh vin 

5 Bao cao danh gia, t6ng hop giao dye cac ek h9c qua 

.timg thoi kY va nam hoc 

P.HCTH; Phan hitu; 

P. DTDH, K.DTQT 

With vin 

6 !hoed° thong Ice hang nam P.HCTH; 

Phan hitu 

Vinh vin 

7 H6 so hi nghi, hOi thao giao due dao tat) 

- HOi nghi tong ket Don vi tr6 tri Hei nghl Vinh vien 

- HO nghj so kat Dan vj tr6 tri Hi nghl 10 narn 

- Hei thao khoa h9c P. KHCN; 

Don vi tit tri HOi [hap; 

Phan hitu 

10 nam 



STT Ten 	nheun ho so', tai lieu 

Don vi 

Iwo trir 

It (plan 

Thai han 

bao plan 

8 Ha so tap huan chuye'n m6n nghiep vg Don vi till tri 10 nam 

9 

HA so the lap dao tao b6i &rang nghiep vy su pham; 

b6i duang chuyen m6n nghiep vu; b6i throng quoc 

phOng, an ninh. 

P.TCCB, Phan hieu 10 nam 

10 H6 so kiem tra cac boat (long giao dye vã dao tao Ban Thanh tra 20 nam 

11 Ha so thanh tra ck hog dOng giao dye vã dao tao 

- Vy viec nghiem um-1g Ban Thanh tra Vitt vin 

- Vu viec khac Ban Thanh tra 20 nam 

H. TAI LIEU VE DAO TAO MO TAO HAI HQC, 

THAC Si, TIEN Si; NGHIEN CIYU KHOA HQC 

1. TM 114 ve ;Do tao dM bye 

12 HA so phe duyet chu tmong thanh lap hoac cho phop thanh 

10 twang 

P. HCTH; 

P.TCCB 

Vinh vin 

13 HA so thanh lap hoc cho phep thanh lap, cho phep 

hog dOng dao tao, dinh chi hog dOng dao tar) 

P.HCTH; 

Phan bleu; P. DTDH, 

Vinh vin 

14 HA so phe duyet chO truang thanh lap hoe cho phep 

thanh lap phan hieu 

P.HCTH; 

P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vin 

15 HA so thanh lap hoe cho phep thkh lap, cho,phep 

float Ong dao tao, dinh chi hoat dOng dao to doi voi 

phan hie'u 

P.HCTH; 

Phan hieu; P. DTDH 

Vinh vin 

16 HA so thanh lap hOi &mg truang Nth INS nhiem chit tich 

hOi d'Ang tnremg 

P.HCTH; 

HOi dAng truong 

20 nam 

17 HA so &Ong nhan xep hang do' vial co sa giao due dal 

hnc 

P.HCTH; 

Phan hieu 

Vinh vin 

18 HA,  so cling nhan co s& gik dye dal hoc dat chuan 

qui5c gia 

P.HCTH 20 nam 

19 HO so,  thy dung, tham dinh, ban hanh chucmg trInh dao P.HCTH; Vinh vin 
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STT Ten nh6m ha sa, tai lieu 

Dan vi 

Itru trek 

blo quart 

Thai hon 
bao quart 

too dai h9c P.DTDH 

20 Ha SO' bien sop hoac lua civil, tham dinh, phe duyet 
giao trinh a sit dung lam tai lieu giang day, h9c tap. 

P.HCTH; 

P.DTDH 

Vinh vin 

21 HO so bien wan, tham dinh, phe duyet tai lieu bai 
throng, tai lieu huemg dan giang day trinh c10 Si h9c 

P.HCTH; 

P.DTDH 

20 nam 

22 H6 so cho phep ma hoc dinh chi haat clang caa nganh 
dao tao doi hgc 

P.HCTH; P.DTDH; 

P.KT&DBCLDT 

Vinh vin 

23 Ha so cho phop lien ket dao tao dal h9c vol ca sa giao 
due trong nine 

P.HCTH; P.DTDH; 

P.KT&DBCLDT 

Vinh viig n 

24 H6 so cho phdp dao too lien th6ng len trinh de doi h9c P.HCTH; P.DTDH; 

P.KT&DBCLDT 

VIM vigil 

25 Ha so cho phep dao tao tit xa P.HCTH; P.DTDH; 

P.KT&DBCLDT 

With vigil 

26 H6 so cho phep dim tao van bang dai hgc tit& hai P.HCTH; 

P.DTDH; 

P.KT&DBCLDT 

Vinh vin 

27 Tai lieu ve tuyen sinh dai hoc 

- HA so xic dinh chi tieu tuy6n sinh hang narn P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT; 
Phan hieu 

Vinh vigil 

- Ha so xay dung phuorng an dam bao chat 1u9ng au 
vao tuyen sinh 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT; 
Phan hieu 

Vinh vin 

- Quyet dinh tthrig tuyen, danh sach tiling tuyen; Diem 
than tuyen sinh 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT; 
Phan hieu; P. DTDH 

Vinh vien 

- Ha so dang ky chr tuye'n P.KT&DBCLDT; 

Phan hieu 

Het kh6a 
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SIT Ten nh6m h6 so, tai lieu 

Don vi 

Itru trir 

bao quart 

Thai Min 

ban plan 

- Bai thi tuyen sinh dm thi sinh dçr kji thi trung hoc ph6 

thong pee gia 

P.KT&DBCLDT (nu 

c6) 

Het kh6a 

- Bai thi dm trot:mg ti chirc tuyein sinh theo plurang 

[hire thi tuyen hoac thi tuyen ket hop vai xet tuyen 

P.KT&DBCLDT; 

Phan hieu 

Het kh6a 

- Cac tai lieu khac lien quan den toy& sinh P.KT&DBCLDT; 

Phan hieu 

Het khoa 

28 Van ban phe duyet danh sach sinh vien nhap h9c hoac 

phan lop 

P.HCTH; 

P.DTDH; Phan hieu 

Vinh vin 

29 Bang diem teng hop ket qua h9c tap theo hoc kj,, nam 

h0c, kh6a h9c 

P.DTDH; K.DTQT; 

Phan hieu 

VIM vin 

30 Tel lieu ve thi het h9c phan 

- H6 so phe duyet Wet qua thi het hgc phan P.DTDH; cac Khoa; 

Phan hieu; 

K.DTQT 

10 nam 

sau tot 

nghiep 

- Bai thi hat h9c phan Cac b0 mon Het khoa 

- Tai lieu khac co lien quan den thi het h9c phan Cac b0 mon Hat kh6a 

31 Bang diem timg h9c phan bao gem diem kiem tra, 

diem thi, diem bye phan 

P.DTDH; 

K.DTQT; 

Phan hieu 

10 nam 

sau tot 

nghiep 

32 se ghi hoat dOng giang day cua giang vien tai giang 

clueing 

Ban QLGD 5 nam sau 

tot nghiep 

33 Ban cao thuc tap tet nghiep Cac lx, mon 3 nam sau 

Mt nghiep 

34 Tai lieu ye xet ding nhan tet nghiep dai h9c 

- Quyet dinh &Ong nhan tot nghiep và cap bang dal h9c; 

Danh sach &Sit nghiep 

P.HCTH; 

P.DTDH; K.DTQT; 

Phan hieu 

Vinh vin 

- H6 so xet cOng nhan tot nghiep P.DTDH; K.DTQT; Vinh vin 



SIT Ten nhern 114 so., tai lieu 

Don vi 

lull tr.& 

bao plan 

Thai han 

bao quan 

Phan hieu 

- Cac cto An, kh6a luan Mt nghiep 

+ Duce HOi d'Ong danh gia dat yeu call tra len Cac be m6n 20 narn 

+ Khong (fat yeu eau Cac be m6n 5 nam 

- Bai thi Cac b0 mon 2 nam 

- Cac [Ai lieu khac c6 lien quan dan thi, xet tot nghiep P.DTDH; K.DTQT; 

Phan hieu 

2 nam 

2. Tai lieu va dio tao thac si 

35 H6 so cho phep dao tao, dinh chi tuyan sinh, thu hi 

quyet dinh cho phep dao tao nganh, chuyen nganh thac 

Si 

P.HCTH; PDT SDH; 

P.KT&DBCLDT;Phan 

hieu 

Vinh vin 

36 Ha so cho phep lien kat dao tao trinh do thac si vai co 

se giao chic trong nu& 

P.HCTH; P.DT SDH; 

P.KT&DBCLDT;Phan 

hieu 

Vinh vin 

37 Tai lieu va tuyan sinh thac si 

- HE so xac dinh chi tieu tuyen sinh hang Mm P.HCTH; P.DT SDH; 

P.KT&DBCLDT; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

- Quyet dinh tiling tuyen, danh sach [rang tuyen; Diem 

chuen tuyen sinh 

P.HCTH; P.DT SDH; 

P.KT&DBCLDT;Phan 

hieu 

Vinh vin 

- I-16 so dang ky dkr tuyan P.KT&DBCLDT 5 Mm sau 

Mt nghiep 

- Bai thi P.KT&DBCLDT 5 Mm sau 

tat nghiep 

- Ca° tai lieu khac lien quan dan tuyan sinh P.KT&DBCLDT 5 Mm sau 

Mt nghiep 

38 Quyat dinh cong nhan hoc vien cao hoc P.HCTH; P.DT SDH; 

P.KT&DBCLDT;Phan 

Vinh vin 
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STT Ten nhOm ho so', tai lieu 

Dcrn vi 

ltru tra• 

bao quan 

Thai Ilan 

bao quan 

hieu 

39 Bang diem tgng Imp keit qua h9c tap then Mx ky, nam 

hoc. khoa hoc 

ROT SOH; cac Khoa; 

Phan hieu 

Vinh vin 

40 H6 sa giang day dm giang vien 5 nam sau 

fejt nghiep 

41 Tai lieu thi het h9c phan 

- KM qua thi het h9c phAn P.DT SOH 10 nam 

sau tOt 

nghiep 

- Bai thi Cac 60 m6n 5 nam sau 

t6t nghiep 

- Tai lieu khac ce lien quan den thi het hoc phin Cac IN) m6n 5 nam sau 

tot nghiep 

42 Bang diem tirng h9c phAn bao gem-  diem kiem tra, 

diem thi, diem hec phAn 

Cac 60 mon 10 nam 

sau tot 

nghiep 

43 se theo cloi tinh hinh giang day, MN tap ciaa giang vien vã 

h9c vien 

Ban QLGO 5 nam sau 

tOt nghiep 

44 Tai lieu ye c6ng nhan tOt nghiep va cAp bAng thac si 

- Quyet dinh Gong nhan ttt nghiep va cAp bAng thac sif; 

Danh sach t6t nghiep 

P.HCTH; 

P.DT SOH; Phan hieu 

With vin 

- H6 so >cit cong nhan tat nghiep va cAp bang thac si P.DT SOH; Phan hieu Vinh vin 

- H6 so danh gid luan van thac si" ROT SOH; Phan hieu 30 nam 

- H6 so cham tham dinh va mi.  IY ket qua thAm dinh 

lugn van thac si trong truong hcp c6 don t6 cao 

Ban Thanh tra; P.DT 

SOH; Phan hieu 

30 nam 

- Luan van thac at 

+ Duct hei &mg danh gia dat yEu cau trer len ROT SOH; Phan hieu; 

TTTTTV 

30 nam 

+ Khong clat yeu cAu P.DT SOH; Phan hieu 5 nam 



STT Ten nhotn h6 so., tai lieu 

Dun yj 

Itru trii. 

ban quail 

ThAsi hAn 
&to quart 

- Tai lieu khac co lien quan du xet teit nghiep P.DT SDH; Phan hi'eu 5 nAm 

45 3. TAi lieu ye dim tao  den Ai 

46 HA so cho pile]) dao tao, dinh chi tuyen sinh, thu hoi 
quyet clinh cho phop dao tao nganh, chuyen nganh lien 

P.HCTH; 

P.DT SDH 

Vinh \den 

47 He so cho phep lien ket ciao tao trinh de tien Si yeti ca 

sa 	giao due trong nutc 

P.HCTH; 
P.KT&DBCLDT; 

P.DT SDH 

Vinh vign 

48 Tai lieu ve tuyen sinh tin si 

- 116 so xac dinh chi tieu tuyen sinh hang Mm Vinh vin P.HCTH; 
P.KT&DBCLDT; 

P.DT SDH 

- Quyet djnh trang tuyen, danh sach tiling tuyen; Diem 

chuAn tuygn sinh 

P.HCTH; 
P.KT&DBCLDT; 

P.DT SDH 

Vinh vin 

- HA so dang 14 dtr tuygn P.KT&DBCLDT 5 nam sau 
tAt nghiep 

- Cac tai lieu khac lien quan den tuyen sinh P.KT&DBCLDT 5 Mm sau 
tAt nghiep 

49 Quyet dinh cong nhan nghien elm sinh, huang nghien 

an hoc de tai nghien dru, chuyen nganh, nguti 

huO-ng clan va thai gian dao tao dm nghien elm sinh 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT 

Vinh vin 

50 Bang diem tong hgt lc& qua h9c tap theo h9c ky, Mm 

hpc, khOa hgc 

P.DT SDH Vinh vign 

51 116 so gang day elm giao vien P.DT SDH 5 Mm sau 
tot nghiep 

52 Tai lieu ye thi het hgc phAn 

- HA so xet duyet ket qua thi het h9c phAn P.DT SDH 10 Mm 
sau tat 
nghiep 
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STT Ten nhem ha so', ti no 
Don vi 

lull tilt 

bao pan 

Thai han 

hao quail 

vien cAp khoa/b6 m6n 

57 H6 so danh gia a tai nghien dm khoa 119c dm sinh 

vien du xet giai thoong sinh vien nghien ctlru khoa h9c 

cap truing 

P. KHCN; 

Phan hi'e'u 

10 nam 

58 Ha so danh gia de tai xet tang giai thireng sinh vier) 

nghien dm khoa h9c va giai thuang Khoa h9c va ding 

nghe danh cho giang vien tre trong eac co sà giao due 

CV 119C 

P. KHCN; 

Phan hieu 

With \An 

59 Ha so chuong trinh, d'e tai nghien dm khoa h9c dm giang 

vien, nghien dm vien 

- Cap Nha nutc 
P.HCTH; P. KHCN; 

Phan hieu 

VIM vin 

- Cap b'6, nganh 
P.HCTH; P. KHCN; 

Phan hieu 

Vinh vin 

- Cap co ser P. KHCN; Phan hieu 20 Mm 

60 Tap chi Khoa h9c GTVT P. KHCN; 

Trung tam TTTTV 

Vinh vin 

61 Tap chi International Cooperation Issue of 

Transportation 

P. KHCN; Vinh vin 

Trung tarn IllIV 

62 Ha so ve sa hiru tri tue, sang kien, cal tin k9 

thuat, quy trinh cling nghe hoc giai phap hitu 

ich duce cong nhan 

P. KHCN; 

Phan hieu 

Vibh vin 

63 H6 so khen thuang bai bao qu6c tA P. KHCN; 

P.TCKT 

Vinh vigil 

64 Ha so xay dung, trian khai (mg dung khoa h9c 

ding nghê dm Nha twang, Phan hieu 

P. KHCN; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

III. TAI ITU VE GIAO DI,JC QUOC PHONG VA 

AN NINH 

65 Ha,  so bien sop, tharn dinh choong trinh giao dye 

quac phong vã an ninh 

P.HCTH; 

K.GDQP 

VIM vin 
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STT Ten 	nhom h6 so, tai lieu 

Don vi 

In tar 

bao quan 

Thai han 
bac, quart 

66 Ha so tharn dinh, san xuAt thiet bi day hoc m6n giao 

dye quec Suing va an ninh 

P.HCTH; 

K.GDQP 

20 nam 

67 HO so quan 19, sir dung thiet bi day hoc mon gido dye quOc 

ph6ng va an ninh 

10 nam 

68 He so bien sop, thAm dinh, phe duyet tai lieu 1)61 

duerng, tai lieu hut.% clan giang day thuec giao due qu6c 

phong va an ninh 

P.HCTH; 

K.GDQP 

10 nam 

IV. TAI LIEU VE KIEM DINH CHAT LONG 
CIAO DUC 

69 Danh sach cac t6 chirc danh gia, kiem dinh chat luvng 

giao dye quoc t6 &roc Viet Nam c6ng nhen 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT 

20 nam 

70 He so thAm dinh lc& qua danh gia chat !um gido dye 
va cap giAy chUng nhan kiem dinh chat lugng giao due 
del voi co ser gido due, chucrng trinh dao tao 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT 

20 nam 

71 Quyet dinh c6ng nhan; he so minh chi:mg va giAy 

chang nhan kiem dinh 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT 

Viral vin 

72 Quyet dinh c8ng nhan; he so minh chong vã giAy 

chang nhan kiem dinh chuong trinh dao taco 

P.HCTH; 

P.KT&DBCLDT; 

Khoa quan 19 

Vinh vin 

V. TAI LIEU VE VAN BANG, CHUNG CHI 

73 

- 

HO so chinh sua nei dung van bang, chUng chi 

- 	Bang clai hoc Pheng DT DH Vinh vin 

- 	Bang thac sy, tier, sy Phong DT SDH Vinh vin 

- 	ChUng chi GDTC BM GDTC Vinh vin 

- 	ChUng chi GDQP Khoa GDQP Vinh vigil 

74 He so cap, phat phoi bang tea nghiep dal hoc, thac si, 

den ST 

- 	Phoi bang t6t nghiep thac sy, tin sy P.HCTH; P.DT SDH; Vinh vien 

10 



STT Ten nham ha so', tai lieu 

Thin vi 

kw trir 

bao quan 

Thai ban 
ban quart 

Phan hieu 

- 	Phoi bang tot nghiep dal hoc P.HCTH; P.DTDH; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

75 H6 scr cAp, phat bang tot nghiep di hoc, thac sic den si 

- 	Bang tot nghiep thac si, tin si P.DT SDH WM vign 

- 	Bang t6t nghiep di hoc P.DTDH Vinh vin 

76 HO sa xet cAp, phat phei, chang chi, cluing nhan 

- 	Chirng chi GDTC P.HCTH; 

Phan lieu; 

BM. GDTC 

Vinh vin 

- 	Ching chi GDQP P.HCTH; Phan hieu; 

K.GDQP 

Vinh vin 

- 	Chang nhan B1 tieng Anh P. DTDH 

77 S6 g6c cap van bang tot nghiep dal hoc, thac si, tien 51 P.DTDH; P.DT SDH; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

78 S6 cAp ban sao van bang tOt nghiep tir si i goc c P.DTDH; P.DT SDH; 

Phan hieu 

Vinh vietn 

79 S6 g6c cAp chang chi dm Trtrang Phan hieu; 

K.GDQP; 

BM. GDTC 

VIM vin 

80 S6 cap ban sac cluing chi tir sO g6c Phan hieu; K.GDQP; 

BM. GDTC 

Vinh vin 

VI. TAI LIEU VE HQC PH!, HQC BONG, 

CHINH SACH HO TR0 NGHOI HQC 

81 H6 sa xet cap hoc b6ng khuyen khich hoc tap Cr& vari 
sinh vien 

Phan hieu; 

P. CTCT&SV 

10 nam 
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STT Ten 	nh6m ha so', thi 1E4 

Dan vi 

km frit 

ban quail 

Thai bon 
ban quart 

82 He so' xet cap hoc bong chinh sach doi vai sinh vien he 

dr tuyen 

Phan hieu; 

P. CTCT&SV 

10 nam 

83 H8 so' xet trg cap xä hel doc i vol sinh vien P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

10 nam 

84 Ha so xet miin, giatn h9c phi cho sinh vien P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

10 Mm 

VII. TAI LICU VE CONG TAC HQC SINH, SINH 
VIEN 

86 Bao cao danh gia, tang hgp tinh hinh dao dac, 16i song 

dm sinh vien thee tang thai ky va Mm h9c 

P. CTCT&SV; 

Phan hien 

Vinh Nan 

87 H6 so thee doi, tang hcp, th6ng ke va de xuat cOng tac 

phat trien Dang trong sinh vien 

P. CTCT&SV; 

VP DU; Phan hieu 

10 Mm 

88 HO so' khen thuarng vá clang nhan cac danh hieu diai 

vol sinh vien 
- Cap B8 P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

20 Mm 

- Cap Truerng P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

10 Mm 

89 HO so k9 luat sinh vien,  

- Hinh tilt:re k9 luat khien trach 10 P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

nam 

- Hinh [h&c k9 luat canh CO P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

15 narn 

- Hinh thirc dinh chi h9c tap có theri hp 20 CTCT&SV; 

Phan hieu 

MmP. 

- - Hinh that buOc th8i h9c P. CTCT&SV; Phan 
hieu 

\nth 
viOn 

90 HO so Danh gia ren luyen sinh vien thee timg h9c kSf, 

Mm h9c. 

P. CTCT&SV; 5 narn 
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STT Ten nlioni Imi sof, tai lieu 

Dot vi 

In fill 

bao quail 

Thai hnn 

hi° quart 

Phan hieu 

91 HA so theo,d0i, xf.r 15, cac Van de ye an ninh, chinh tri 

lien quan den sinh vien 

P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

10 nam 

92 HA so t6 chirc tuan sinh hoat cong dan - sinh vien dau 

khoa, du nam, cue' kh6a hoc 

P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

5 nam 

93 1-16 so t6 chat to )(An h9c tap, nghe nghiep, vie lam cho 

sinh vier) 

P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

5 nam 

94 HA so cong tac cham sec the kh6e sinh vien Y t6; Phan hieu 5 !lam 

95 HA so quan ly sinh vien nei tit Ban QL KTX 

Phan hieu 

5 Tian 

96 HA so sinh vien P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

TM ngutri 

hoc sau 

khi ra 

twang 

, 97 HA so chuyen otserng di veri sinh vial Phan hieu; P.DTDH Het khoa 

98 se theo doi sinh vien chuyen di, chuyen den Phan hieu; P.DTDH 5 Mm 

99 HA so xin h9c Ii Phan hieu; P.DTDH; 

K.DTQT 

Het khoa 

100 HA so xin bao km '<et qua h9c tap P. DTDH, Phan hieu, 

K.DTQT 

Het kh6a 

101 HA sa cac giai thi du the cluc the thao, van nghe trong 

sinh vien 

- Danh sach MI sinh dot giai 

- SO cap giay cht1mg nhan h9c sinh dog giai 

P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

Vinh vien 

- HA so dang 14 do thi P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

1 Mm 

- Cac tai lieu khac co lien quan den cac giai thi dAu the 

dye the thao, van nghe sinh vien 

P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

2 Mm 
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STT Ten nhorn ho so, tai lieu 

Dun vi 

tun tar 

ban quAn 

Mei hp 
bao quAn 

VIII. TAI LIEU VE DA° TAO VOI NU'OC 
NGOAI 

102 HA so k9 kat Th.:5a thuan hey tac va viec flap nhan km 

h9c sinh ntrac ngoai via Via Nam h9c tap 

P.HCTH; 

P. CTCT&SV; P.DN; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

103 HA so phe duyet de an, gia han da an, dinh chi tuyan 

sinh vA chain dirt chuang trinh lien k'6't dao to voi 

nuac ngoai trinh dO (Lai ho, tho si, tin si 

P.HCTH; 

Phfin hieu 

Vinh vigil 

104 HA so tuyen sinh di h9c nu& ngoai bang ngfin skh nha 

nu& 

P.HCTH; P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vigil 

105 HA so khong trang tuyen cila Ung vien du tuytn di hoc 

nuerc ngoai bang ngan sach nha nude 

P.TCCB; 

Phan hieu 

5 Mm 

106 HA so tuye'n sinh di h9c nude ngoai bang h9c bang 

Hiep dinh va cac h9c bang khan 

P.TCCB; 

Phan hi'eu 

Vinh vin 

107 HO so kh6ng tiling tuyan dm (mg vien du tuyan di he 

nude ngoal bang hyc bang Hip dinh va cac he bang 

khac 

P.TCCB; 

Phan hieu 

5 Mm 

108 HA so km he sinh Via Nam di h9c tap 6 nude ngoai vi 

tiEp nhan ve nude 

P.HCTH; P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vin 

109 HA so luu h9c sinh nude ngoli vAo h9c tai Twang P. CTCT&SV; 

Phan hieu 

20 Mm 

H6 so tuyen chen chuyen gia giao due di lam viec a 

nu& ngoai 

P.TCCB; 

Phan hieu 

\aril, vigil 

110 HA so kh6ng trfing tuyan dm (mg vien du tuyen clip 

chuyen gia giao do di lam vie a nude ngoai 

P.TCCB; 

'Phan hieu 

5 Warn 

III Ho sa chuyen gia gido do di lam viec a nack ngoai va 

nap nhan ye nude 

P.TCCB; 

Phan hi'eu 

Viral vin 

IX. TAI LIEU VE C6NG TAC NHA GIAO, CAN 
BQ QUAN Lt 
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Ten nhOm ho so tai lieu 

Dan vi 

lint tat 

hao quan 

Thin ban

hao quart 

112 HA so thanh lap HO' dang twang va be' nhiem Chit tjch 

HOi dAng twang 

P.TCCB Vinh vin 

113 HA so ,chuyen gia di lam viec a nutc ngoai va tie)) 

nhan ve nuec 

P.TCCB; 

Phan hieu 

WI-1h vien 

114 HA so Nei deng chat danh giao six ca so tham djnh, de 

nghl xet &Ong nhan dat tieu chuAn chive danh giao six, 

ph6 giao six 

P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vier' 

115 HA so HOi clang chile danh giao six nganh, de nghl xet 

cong nhan dat tieu chuan clult danh giao sir, ph6 gido 

su 

HDCDGS; P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vin 

116 HA so Nei thing chirc danh giao sir nha mite tham dinh 

va quyet dinh c6ng nhan chirc danh giao sir, pho giao 

six 

P.HCTH; P.TCCB; 

Phan hieu 

Vinh vin 

117 HA so ca nhan dang k9 xet c6ng nhan chilt danh giao 

sir, 06 gido sir 

HDCDGS 5 nam 

118 HA so bA nhiem chirc danh gido sir, pho giao sir HDCDGS; 

P.TCCB 

Vinh vi iern 

119 HA so min nhiem chirc danh gido sir, ph6 giao sir HDCDGS; 

P.TCCB 

Vinh vin 

120 HA so hily be cling nhan dat tieu chuan chat danh giao 

sir, ph6 gido sir 

HDCDGS; 

P.TCCB 

Vinh vin 

HA so HOi ding cap ca so thAm dinh, de nghj xet tang 

danh hieu nha giao nhan dan, nha giao uu tit 

P.CTCT&SV Vinh viezn 

121 HA so t6 chirc thi Mang hang chirc danh nghe nghiep 

vien cluk 

- Danh sach tiling tuyen, Bao cao ket qua P.HCTH; 

P.TCCB 

20 nam 

- HA so dang k9 du thi P.TCCB 5 nam 

122 HA so ki6in Ira, danh gia, xep IS Oao vien theo chuan nghe 

nghiep 

P.TCCB 10 nam 
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STT Ten nhorn ha so, tai liau 

Dot vi 

lilt tar 

bao quart 

Thai hqn 
bac) quan 

123 H6 so thi tuyen, chuyen loai chnc danh nglie nghiep vien clic 

- 	Danh sach tiring toyer; bao ciao ket qua P.TCCB Vinh \Tien 

- 	H6 so khong Mang tuyen P.TCCB 5 nam 

- 	H6 satin-1g tuyen P.TCCB With vier) 

- 	Cie tai lieu khac có lien quan P.TCCB 5 nam 

124 H6 sa thanh lap cac Cang ty, Thing tam thuac TmOng P.TCCB; P.ICHCN With vin 

125 Ela so giai the * C6ng ty, Trung tarn thuOc Throng P.TCCB; P.KHCN Vinh vin 

X. TAI MU VE CO SO VAT CHAT, TIBET fq 
TWANG HQC 

126 H6 so xay dung dAu tic phat Men ca sa vat chat, thiet bi 
truang h9c, phang thi nghiem 

P.TBQT; 

Phan hieu 

Vinh vin 

127 Ha so xay dtmg quy hoach, ke hoach dai ham 5 narn, 
hang ndm ve ca ser vat chAt, thiet bi truang h9c, phong 
thi nghiem 

HCTH; P.TBQT; 

Phan hieu 

VIM vien 

128 H6 so ve quan 19 thy vin 

- Cac loai se sack sa clang k9 tang quat, clang k9 ca bit, 
clang k9 sach giao khoa, tap chi; so mucm sach, cho 
thue sach, thang ke ban d9c... 

TITTTV; 

Phan hieu 

5 clam 

- Bien ban kiem ke, thanh 19 sach, An pham this vin 5 nam I I 1 1 1V; 

Phan hieu 

129 H6 so thanh lap hal dang sip lep, I:18 tri ph6ng lam 
viec 

Vinh vin HCTH; 

Phan hieu; 

P.TBQT 

130 1-16 so xay dung ca ban HCTH; Phan hieu; 

P.TBQT 

Vinh vin 

131 H6 so ve nguan g6c dat dal oh Twang FICTH; Phan bleu; 

P.TBQT 

\firth vin 
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STT Ten ahem he so., tai lieu 

Don vi 

luu tril 

bat) quan 

Thin han 

ban quail 

132 H6 so ka khai nha dAt dm Truemg P.TBQT; 

Phan hien 

Vinh vigil 

133 
HO so ve quan 19, theo dal, sir dyng thiet bi giao 

dyc 
P.TBQT; 

Phan hieu 

10 nam 

134 
Bao cao kieM ke, danh gia lai tai san cti dinh P.TBQT; 

Phan hieu 

20 nam 

135  HO scr tuyen chip, thAm dinh, ban hanh danh myc 

san pham c6ng nghe thong tin dung trong nganh 

giao dye: giao trinh tai lieu, sach tham khao, 

chuang trinh giang day. 

Phan hieu; 

P.HCTH; 

P. DTDH 

10 nam 

136  HO so lay dung thu vin giao trinh din [Cr, sach 

giao khoa din tit, this vin de thi, hoc lieu ma, 

phan mm day h9e, thi nghiem ão va phAn mem 

mO ph6ng, khai thac sit dyng vã day h9c dung ma 

nguan ma Ira Gong nghe hoc din US 

Phan hiell; 5 narn 

1 1 i I EV; 

P. DTDH 

EU TRIfoNG is"  

§Ivin1 ..UTRUONG 

Tq 
DADIC1C 

0 GlAel THONG 

PGS 'trNjuyn Thanh Chtto'ng 
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